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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

1. 

Települési 
támogatás 
(létfenntartáshoz) 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla.  

 
A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, a MÁK-ot, vagy az 
Érintett munkáltatóját.    

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 7.§, 10. § - 
16. §, 18. §, 25. § (3) bekezdés b, pont, 45. § 
132. § (4) bekezdés g) pont rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§, valamint a 15.§ - 19.§ 
rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet I. fejezet 4. § (3) 
bekezdése, II. fejezet 1. § (1) bekezdés a) 
pontja, III. fejezet 11. § - 12. § 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C110): 5 évig őrizzük 

meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

2.  

Rendkívüli 
települési 
támogatás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
 
 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, a MÁK-ot vagy az 
Érintett munkáltatóját.    
 
Indokolt esetben Bugyi 
Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének Szociális és 
Jóléti Bizottsága 
környezettanulmányt folytathat le 
egyéni elbírálás végett.  

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 7. §, 10. § - 
16. §, 18. §, 25. § (3) bekezdés b, pont, 45. § 
132. § (4) bekezdés g) pont rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§, valamint a 15.§ - 19. § 
rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (1) 
bekezdés f) pontja, III. fejezet 11. § - 20. § 
és a 21. § rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C140): 2 évig őrizzük 

meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

3.  

Bursa Hungarica 
Ösztöndíj pályázati 
támogatási 
rendszerhez 
kapcsolódó 
hatósági eljárás  

A pályázók – 
regisztráció 

elvégzését követően 
– személyes adatai 

az EPER-Bursa 
rendszerben 

kerülnek 
elektronikus 

formában kezelésre, 
melyet az Emberi 

Erőforrás 
Támogatáskezelő 
(székhelye: 1085 
Budapest, Gyulai 

Pál utca 13.) 
működteti. 

 
Az Adatkezelő által 

megállapított 
támogatási összeg 

kiegészítésért a 
Kulturális és 
Innovációs 

Minisztérium 
(székhelye: 1054 

Budapest, Szemere 
utca 6.), mint 

adatfeldolgozó 
felelős: 

 

Az „A” megjelölésű pályázatot benyújtó, jelenlegi felsőoktatási 
hallgató Érintett alábbi személyes adatai: 

1. teljes neve; 
2. születési helye, ideje; 
3. anyja születési neve,  
4. adóazonosító jele; 
5. állandó lakcíme; 
6. elérhetősége (telefonszám, e-mail cím); 
7. azon önkormányzat megjelölése, ahová a pályázatot be kívánja 

nyújtani; 
8. oktatási intézmény neve, kar, szak, szakpár, képzési szint, 

munkarend, finanszírozási forma, Neptun azonosító, ETR 
azonosító megjelölése;  

9. az Érintettre és a vele közös háztartásban élők száma, azok 
személyes és különleges személyes adatai (így különösen, a 
teljesség igénye nélkül neve, születési neve, születési idő, anyja 
neve, rokoni kapcsolat megjelölése, jövedelemre vonatkozó 
adatok, egyéb szociális és családi viszonyra vonatkozó 
adattartalom); 

10. kötelezően csatolandó mellékletek adattartalma, így különösen: 
- Felsőoktatási intézmény által kibocsátott hallgatói 
jogviszony-igazolás vagy annak másolata az adott nevelési 
év/tanév első félévéről; 
- Igazolás a pályázó és a pályázóval egy háztartásban élők 
egy főre jutó havi nettó jövedelméről; 
- A szociális rászorultság igazolására az alábbi okiratok 
(jövedelmet, árvaellátást, munkanélküliséget, tartós 
betegséget igazoló iratok. 

11. aláírása.  
 

Az „B” megjelölésű pályázatot benyújtó, felsőoktatási tanulmányokat 
kezdeni kívánók Érintett alábbi személyes adatai: 

1. teljes neve; 
2. születési helye, ideje; 
3. anyja születési neve,  
4. adóazonosító jele; 
5. állandó lakcíme; 
6. elérhetősége (telefonszám, e-mail cím); 
7. azon önkormányzat megjelölése, ahová a pályázatot be kívánja 

nyújtani; 
8. az Érintettre és a vele közös háztartásban élők száma, azok 

személyes és különleges személyes adatai (így különösen, a 
teljesség igénye nélkül neve, születési neve, születési idő, anyja 
neve, rokoni kapcsolat megjelölése, jövedelemre vonatkozó 
adatok, egyéb szociális és családi viszonyra vonatkozó 
adattartalom); 

9. annak a ténye, hogy az Érintett:  
- a 2022/2023. tanévben utolsó éves, érettségi előtt álló 
középiskolásnak tekinthető; 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket. 
 
Indokolt esetben Bugyi 
Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének Szociális és 
Jóléti Bizottsága 
környezettanulmányt folytathat le. 

A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi 
CCIV. törvény 84. § (4) bekezdés i) pontja, 
107. § (4) bekezdése, valamint a 4. 
melléklete. 
 
A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen: 1. § (2) 
bekezdés, a 3.§ (1) bekezdés, a 4.§ (1) a) és 
b) pontja, valamint a 18.§.  
 
A felsőoktatásban részt vevő hallgatók 
juttatásairól és az általuk fizetendő egyes 
térítésekről szóló 51/2007. (III. 26.) 
Kormányrendelet 18. § - 20. § rendelkezései. 
 
Az elektronikus ügyintézés és a bizalmi 
szolgáltatások általános szabályairól szóló 
2015. évi CCXXII. törvény rendelkezései. 
 
Az elektronikus ügyintézés 
részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 
19.) Korm. rendelet rendelkezései. 
 
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. 
törvény rendelkezései. 
 
Az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet rendelkezései. 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 
rendelkezései. 
 
A polgárok személyi adatainak és 
lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi 
LXVI. törvény rendelkezései. 
 
A Nemzeti Közszolgálati Egyetemről, 
valamint a közigazgatási, rendészeti és 
katonai felsőoktatásról szóló 2011. évi 
CXXXII. törvény rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 
28.) BM rendelet 1. mellékletének 
C) fejezete szerint (C106):10 évig 

őrizzük meg. 
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- az Érintett felsőfokú végzettséggel nem rendelkező, és a 
2023. évi felsőoktatási felvételi eljárásban először nyert 
felvételt; 
- az Érintett a 2023/2024. tanévtől kezdődően felsőoktatási 
intézmény keretében teljes idejű (nappali munkarend) 
alapfokozatot és szakképzettséget eredményező 
alapképzésben, osztatlan képzésben vagy felsőoktatási 
szakképzésben kíván részt venni. 

10. kötelezően csatolandó mellékletek adattartalma, így különösen: 
- Igazolás a pályázó és a pályázóval egy háztartásban élők egy 
főre jutó havi nettó jövedelméről; 
- A szociális rászorultság igazolására az alábbi okiratok 
(jövedelmet, árvaellátást, munkanélküliséget, tartós betegséget 
igazoló iratok); 
- Az oktatási intézmény által kibocsátott tanulói/hallgatói 
jogviszony-igazolás vagy 
annak másolata a 2022/2023. tanév első félévéről. 

11. az Érintett által a pályázati űrlap szabadszöveges részénél általa 
megjelölt kiegészítő szociális adatok, valamint a szociális 
rászorultság igazolására fontosnak tartott körülmények 
megjelölése; 

12. az Érintett aláírása; 
 
Amennyiben az Érintett 18. életévét még be nem töltötte be, és 
pályázatot kíván benyújtani, úgy az Érintett törvényes képviselőjének 
teljes neve és aláírása. 
 
Egyéb az Adatkezelő által kötelezően csatolandó melléklet 
adattartalma.  

önkormányzati rendelet II. fejezet 23. § - 28. 
§ rendelkezései. 
 

4.  

Települési 
támogatás 
gyógyszerkiadások 
viselésére irányuló 
hatósági eljárás 

A kérelmet benyújtó 
Érintett mindenkori 

háziorvosa. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 18.§, 45. § (1 
bekezdés) c) pontja, 132. § (4) bekezdés g) 
pont rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet I. fejezet 4. § (2) 
bekezdés g) pontja, II. fejezet 1. § (1) 
bekezdés c) pontja, III. fejezet 14. § - 16. § 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C139): 5 évig őrizzük 

meg. 



Melléklet a Bugyi Polgármesteri Hivatal Hatósági Igazgatási Iroda Igazgatási Csoportjának feladatkörébe tartozó hatósági eljárásokhoz kapcsolódó adatkezelési tájékoztatóhoz 
 

6 

-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
- A beárazott gyógyszerkiadásokat részletező számla.  
 

szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    
 

5. 

Beiskolázási segély 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik. 
   
Oktatási-nevelési intézmény 
igazolásában foglalt személyes 
adatok forrása az adott intézmény. 
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 18.§, 45. § (4) bekezdés), 132. 
§ (4) bekezdés g) pont rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (2) 
bekezdés g) pontja, III. fejezet 34. § 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C110): 5 évig őrizzük 

meg. 
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A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
- A tanulói és hallgatói jogviszony igazolása.  

6. 

Települési 
támogatás 18. 
életévét betöltő 
tartósan beteg 
hozzátartozó 
gondozásának 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás  

A tartósan beteg 
Érintett mindenkori 

háziorvosa. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik. 
   
A háziorvos által kitöltött 
igazolásban és szakvéleményben 
szereplő adatokat a támogatással 
érintett tartósan beteg hozzátartozó 
érintett mindenkori háziorvosa 
szolgáltatja.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    
 
 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 4.§ (1) bekezdés b) pontja, 
18.§, 42. § rendelkezései, 45. § (1) bekezdés 
b) pontja,132. § (4) bekezdés g) pont 
rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi 
V. törvény 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (1) 
bekezdés e) pontja, III. fejezet 20. § 
rendelkezései, valamint kapcsolódó 
mellékletei.  

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C138): 50 évig őrizzük 

meg. 
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-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
- A Bugyi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testületének a 
szociális ellátásokról és a gyermekvédelem szabályairól szóló 
19/2017. (XII.20.) önkormányzati rendelet 2. és 3. melléklete szerinti 
dokumentumok.  

Indokolt esetben Bugyi 
Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének Szociális és 
Jóléti Bizottsága 
környezettanulmányt folytathat le. 

7. 

Települési 
támogatás 
temetkezéssel 
kapcsolatban 
felmerült költségek 
viselésére irányuló 
hatósági eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik. 
   
A temetkezési vállalkozó vagy 
szerv által kibocsátott 
költségigazoló számlán szereplő 
személyes adatokat a 
dokumentumot kiállító szerv vagy 
gazdasági társaság szolgáltatja.  
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 18.§, 45. § valamint a 132. § 
(4) bekezdés g) pont rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet I. fejezet 6.§ (2) 
bekezdés d) pontja, II. fejezet 1. § (1) 
bekezdés b) pontja, III. fejezet 13. § 
rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a temetőkről és a 
temetkezési tevékenységről szóló 21/2000 
(VI. 15.) számú önkormányzati rendeletének 
3. számú mellékletének 3. pontja. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C110): 5 évig őrizzük 

meg. 
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Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
- Temettetéssel összefüggő költségek igazolására vonatkozó egyéb 
dokumentum.  
 

8. 

Köztemetés 
lebonyolítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

A köztemetés során 
eljáró temetkezési 
vállalkozó vagy 

gazdasági társaság. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik. 
   
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot egyes, 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 18.§, 48. § valamint a 132. § 
(4) bekezdés g) pont rendelkezései. 
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ és a 34. § rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet I. fejezet 6.§ (2) 
bekezdés c) pontja, a 8 § és a 4. § (2) és (3) 
bekezdés, a 9. § (2) bekezdés, a II. fejezet 1. 
§ (3) bekezdés b) pontja, III. fejezet 37. § 
rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a temetőkről és a 
temetkezési tevékenységről szóló 21/2000 
(VI. 15.) számú önkormányzati rendeletének 
rendelkezései.  

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C122): 25 évig őrizzük 

meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

9. 

Gyermekétkeztetési 
térítési 
díjkedvezmény 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Oktatási-nevelési 
intézmény, amellyel 
az Érintett gyermek 
óvodai vagy tanulói 
jogviszonyban áll. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik. 
   
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját. 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen 3.§ (1) 
bekezdés, 18.§, 132. § (4) bekezdés g) pont 
rendelkezései. 
 
A gyermekek védelméről és a gyámügyi 
igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 
rendelkezései, így különösen 18. § - 21/C. § 
és a 151. §.  
  
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet III. fejezet 50. §, 
VIII. fejezet 47. § b) pont rendelkezései. 
 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C103): 2 évig őrizzük 

meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

10. 

Hulladékszállítási 
díj támogatás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás  

A mindenkori 
hulladékszállítással 

foglalkozó 
vállalkozás. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
   
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket és a Magyar 
Államkincstárt.  

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen 3.§ (1) 
bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 10. § - 16. §, 18. 
§, 45. § és a 132. § (4) bekezdés g) pont. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (2) 
bekezdés d) pontja, III. fejezet 18. § (2) 
bekezdés e) pontja, 31. § rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 
szerint (C103): 2 évig őrizzük 

meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

11. 

Szociális Ösztöndíj 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

A támogatással 
érintett kérelmező 

oktatási intézménye. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 

- A tanulói, vagy hallgatói jogviszony igazolása. 

- A Bugyi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testületének a 
szociális ellátásokról és a gyermekvédelem szabályairól szóló 19/2017. 
(XII.20.) önkormányzati rendelet 29. § (3) és (4) bekezdésben 
meghatározott feltételekről szóló nyilatkozat/igazolás. 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A tanulói, hallgatói jogviszony 
tényét az illetékes oktatási 
intézmény igazolja.  
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket. 
 
 

 
A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (2) 
bekezdés b) pontja, a III. fejezet 29. § 
rendelkezései. 
 
A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011 évi 
CCIV. tv 47. §.  

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 
28.) BM rendelet 1. mellékletének 
C) fejezete szerint (C106):10 évig 

őrizzük meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

12.  

Tartósan beteg 
személyek 
támogatásának 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó.  

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
- A tartós betegség tényét alátámasztó orvosi dokumentáció.  

 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
A csatolandó orvosi 
dokumentumok adattartalma 
tekintetében az azt kiállító orvos 
vagy egészségügyi intézmény 
tekinthető a személyes adatok 
forrásának.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    
 
Bugyi Nagyközség 
Önkormányzata Képviselő-
testületének Szociális és Jóléti 
Bizottsága környezettanulmányt 
folytathat le a támogatás 
megítélésével összefüggésben. 
Ennek során beszerzett adatok is 
alapjául szolgálnak a döntés 
meghozatalában.  

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen a 3.§ (1) 
bekezdés, 4. § (1) bekezdés dc) pontja, 18.§, 
40.§ - 41.§ és a 132. § (4) bekezdés g) pont. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (2) 
bekezdés h) pontja, III. fejezet 35. § 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 
28.) BM rendelet 1. mellékletének 
C) fejezete szerint (C110) 5évig 

őrizzük meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

13.  

Osztálykirándulási 
támogatás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás. 
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 
- Tanulói jogviszonyt igazoló dokumentum.  

 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    
 
A tanulói jogviszonyt igazoló 
dokumentumot az Érintett 
gyermek alapfokú oktatási 
intézménye állítja ki, így 
szolgáltatja az adatokat.   

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen 3. § (1) 
bekezdés, 4/A. §, 5.§ és a 10. §, 18.§ 
valamint 132. § (4) bekezdés g) pont. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (2) 
bekezdés f) pontja, III. fejezet 33. § 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 
28.) BM rendelet 1. mellékletének 
C) fejezete szerint (C110) 5 évig 

őrizzük meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

14.  

Lakbér 
támogatásának 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- a kérelemmel érintett önkormányzati lakóingatlanra vonatkozó 
adatok, a bérleti jogviszony meglétének ténye. 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás, eltartottakra vonatkozó igazolás adatai.  
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- A kérelem okát igazoló számla. 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltek közül a 
Munkaügyi Központ igazolásán 
szereplő személyes adatok a 
megjelölt szerv adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, vagy az Érintett 
munkáltatóját.    
 
Bugyi Nagyközség 
Önkormányzata Képviselő-
testületének Szociális és Jóléti 
Bizottsága környezettanulmányt 
folytathat le a támogatás 
megítélésével összefüggésben. 
Ennek során beszerzett adatok is 
alapjául szolgálnak a döntés 
meghozatalában. 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen 3. § (1) 
bekezdés, 4.§ (1a) pont 1. alpontja, 4/A §., 
5.§, a 18.§, 19.§ (4) bekezdés, 45.§ (1) 
bekezdés, valamint 132. § (4) bekezdés g) 
pont. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet I. fejezet 6.§ (5) 
bekezdése, II. fejezet 1. § (2) bekezdés e) 
pontja, III. fejezet 32. § rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 
28.) BM rendelet 1. mellékletének 
C) fejezete szerint (C136) 5 évig 

őrizzük meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

15. 

Étkeztetési 
hozzájárulás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás  

A melegétkezést 
biztosító mindenkori 

önkormányzati 
szerződéses partner 

szükségszerűen 
adatfeldolgozóként 
működik közre a 

melegétel 
rendelkezésre 

bocsátásával, illetve 
az arra való 
jogosultság 

ellenőrzésével. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás, eltartottakra vonatkozó igazolás adatai.  
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- Bugyi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet III. fejezet 41. § (2) bekezdésében megjelölt 
feltételek ellenőrzésének alapjául szolgáló dokumentumok.   
 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A csatolt mellékeltekben 
megjelenő adatok a dokumentumot 
kiállító hatósági 
szerv/szervezet/orvos/egészségügyi 
intézmény vagy egyéb 
közreműködő adatszolgáltatásán 
alapszik.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes közhiteles 
nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) ellenőrizheti, 
továbbá megkeresheti 
adatszolgáltatás végett a NAV-ot, a 
MÁK-ot, egyes igazolásokat 
kiállító hatósági szerveket, vagy az 
Érintett munkáltatóját.    
 
 

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 
rendelkezései, így különösen 3. § (1) 
bekezdés, 4.§ (1a) pont 1. alpontja, 4/A §., 
5.§, a 18.§, 57. §, 62. §, 65/F. §, 75. §, 86. § 
valamint 132. § (4) bekezdés g) pont. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1. § - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet III. fejezet 39. § és 
41. § rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 
28.) BM rendelet 1. mellékletének 
C) fejezete szerint (C103) 2 évig 

őrizzük meg. 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

16. 

Települési 
támogatás 
lakhatáshoz 
kapcsolódó 
rendszeres kiadások 
viselésére irányuló 
hatósági eljárás  

Azon szolgáltató, 
amely részére a 

lakhatással 
kapcsolatos 

kiadások 
megfizetésre 
kerülnek az 

Adatkezelő által. 

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- annak a tény, hogy az Érintett lakóhelyén vagy tartózkodási helyén 
lakik; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve, bejelentett lakóhelyének címe; 
-- az Érintettel egy háztartásban élő, közeli hozzátartozók száma; 
-- a támogatás folyósítása esetén a postázási cím, vagy 
bankszámlaszám megjelölése; 
-- a kérelem szabadszöveges részében megjelenő személyes adat; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok; 
-- egyéb nyilatkozatok adattartalma; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintettel egy háztartásban élő Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- TAJ száma; 
-- a kérelmező Érintettel való rokoni kapcsolat megjelölése; 
-- jövedelemre vonatkozó adatok; 
-- vagyonnyilatkozatban (ingatlan és gépjármű vonatkozásában) 
megjelölt adatok. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok személyes adattartalma, 
így különösen: 
- Jövedelemigazolás, eltartottakra vonatkozó igazolás adatai.  
- Amennyiben a kérelmező Érintett, vagy valamely vele egy 
háztartásban élő Érintett nem rendelkezik jövedelemmel, úgy a 
Munkaügyi Központ igazolása az Érintettek regisztrálásának tényéről. 
- Bugyi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet III. fejezet 41. § (2) bekezdésében megjelölt 
feltételek ellenőrzésének alapjául szolgáló dokumentumok.    

 
A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A kötelezően csatolt 
dokumentumokban megjelölt 
személyes adatok forrása az adott 
dokumentumot kiállító hatósági 
szerv/szervezet, egyéb 
közreműködő.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes közhiteles 
nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) ellenőrizheti, 
továbbá megkeresheti 
adatszolgáltatás végett a NAV-ot, a 
MÁK-ot, egyes igazolásokat 
kiállító hatósági szerveket. 
  

A szociális igazgatásról és szociális 
ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 3.§ 
(1) bekezdés, 4. § (1a) 1. pont, 7.§ 10. § - 16. 
§, 18. §, 25. § (3) bekezdés, 45. § 132. § (4) 
bekezdés g) pont rendelkezései. 
  
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1.§ - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1. § (1) 
bekezdés d) pontja, III. fejezet 17. § - 19. § 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C110): 5 év 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

17. 

Újszülött gyermek 
támogatás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

 

Nincs további 
adatfeldolgozó.  

Támogatást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- állampolgársága; 
-- anyja neve; 
-- bejelentett lakóhelyének címe; 
-- lakcímének bejelentési ideje; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- lakáshasználat jogcímének megjelölése; 
-- annak a ténye, hogy életvitelszerűen bejelentett lakóhelyén vagy 
tartózkodási helyén él; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- az Adatkezelő által a tárgykörben hozott döntés elleni fellebbezési 
jogról történő nyilatkozat; 
-- aláírása. 
 
Kérelmezővel egy háztartásban élő házastár/élettárs Érintett 
adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- állampolgársága; 
-- anyja neve; 
-- bejelentett lakóhelyének címe; 
-- lakcímének bejelentési ideje; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- TAJ száma; 
 
Azon újszülött Érintett adatai, akire a támogatást igénybe 
kívánják venni: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- bejelentett lakóhelyének címe; 
-- lakcímének bejelentési ideje; 
-- TAJ száma. 
 
Egyéb adatok: 
-- az Adatkezelő elbírálási azonosító száma; 
-- azon postai cím vagy bankszámlaszám megjelölése, ahová a 
támogatás folyósítását kéri az Érintett. 
 
Kötelezően csatolandó dokumentumok adattartama, így 
különösen: 

- újszülött Érintett születési anyakönyvi kivonata;  
- az újszülött Érintett és annak törvényes képviselőinek 

lakcímkártyájának és TAJ kártyájának másolata; 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 
 
A kötelezően csatolt 
dokumentumokban megjelölt 
személyes adatok forrása az adott 
dokumentumot kiállító hatósági 
szerv/szervezet, egyéb 
közreműködő.   
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket. 

 

A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III. 27.) Korm. 
rendelet 1.§ - 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezete 

szerint (C110): 5 év 



Melléklet a Bugyi Polgármesteri Hivatal Hatósági Igazgatási Iroda Igazgatási Csoportjának feladatkörébe tartozó hatósági eljárásokhoz kapcsolódó adatkezelési tájékoztatóhoz 
 

19 

- gyám érintettsége (kivéve hivatásos gyám) esetén a 
gyámkirendelő határozat gyámhatóság által hitelesített 
példánya; 

- örökbefogadó szülő érintettsége esetén az örökbefogadás 
igazolására szóló okirat; 

- az újszülött gyermek Érintett ellátásával kapcsolatos, a 
törvényes képviselő nevére kiállított és minimum a támogatás 
összegével megegyező számla másolata.  

18.  

Egyedülállóság 
tényére vonatkozó 
nyilatkozat kezelése 

 

Nincs további 
adatfeldolgozó.  

Az ellátást igénylő Érintett adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve; 
-- állampolgársága; 
-- bejelentett lakóhelye; 
-- tartózkodási helyének címe; 
-- a lakáshasználat jogcíme; 
-- családi állapota; 
-- TAJ száma; 
-- telefonszáma; 
-- amennyiben nem cselekvőképes úgy annak a ténye és törvényes 
képviselőjének neve; 
-- aláírása.  
 
A nyilatkozatot tevő Érintett gyermekei adatai: 
-- teljes neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- anyja neve.  

 

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatványon megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja. 

 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi 
igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 
15.§. (1) bekezdés és a 19.§. (3) bekezdés 
rendelkezései. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III.27.) Korm. 
rendelet. 1.§ - 13. § rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet rendelkezései, így 
különösen: I. fejezet 5.§ (12) bekezdése. 
 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet J) fejezet 

szerint (J103): 2 év figyelemmel 
arra, hogy a nyilatkozattétel a 
rendszeres gyermekvédelmi 

kedvezmény megállapításához 
kerül felhasználásra.  

19. 

Rendszeres 
gyermekvédelmi 
kedvezmény 
megállapítására és 
felülvizsgálatára 
irányuló hatósági 
eljárás  

A helyileg illetékes 
mindenkori Biztos 
Kezdet Gyerekház 

és tanoda.  

A személyes adatok körét a gyermekek és az ifjúság védelméért 
felelős miniszter által e célra rendszeresített formanyomtatvány 

adattartalma határozza meg.  

A tárgykörben használatban lévő 
formanyomtatvány I.-II. -III. 
részében (annak A és B 
megjelölésű lapján) megjelölt 
adatokat az Érintett maga 
szolgáltatja.  
 
Közhiteles nyilvántartásból 
származhatnak adatok, továbbá az 
illetékes oktatási intézményektől, 
illetékes gyámhivataltól, egyéb 
szolgáltatást nyújtó szervezetektől.  

A gyermekek védelméről és a gyámügyi 
igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 
15.§. (1) bekezdés és a 19.§. (3) bekezdés 
rendelkezései. 
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III.27.) Korm. 
rendelet. 1.§ - 13.§ rendelkezései. 
 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet J) fejezet 

szerint (J103): 2 év 
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Ssz. Ügykör 
II. Adatfeldolgozók, 

címzettek V. Kezelt adatok köre VI. Kezelt adatok forrása 
VII. Adatkezelés jogalapját megalapozó 

jogszabály VIII. Adatkezelés időtartama 

20. 

Fiatal házasok 
támogatás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

A kérelmező Érintett 
mindenkori 

munkáltatója.  

A nyilatkozatot tevő Érintett személyes adatai: 
-- teljes neve (leánykori neve is); 
-- anyja neve; 
-- születési helye, ideje; 
-- adóazonosító jele; 
-- TAJ száma; 
-- lakcíme; 
-- bankszámlaszáma; 
-- adóelőleg megállapítására, átalány levonására vonatkozó adatok; 
-- heti munkaidőre vonatkozó adatok; 
-- nyugdíjas jogviszonyra (kezdete, jogcíme) vonatkozó adatok; 
-- magánnyugdíj pénztári tagság ténye, a pénztár nevének és címének 
megjelölésével; 
-- iskolai végzettségre vonatkozó adatok (intézmény neve, a 
végzettség megszerzésének dátuma, az azt igazoló dokumentum 
száma); 
-- aláírása. 
 

A kifizető munkáltató megnevezése, adószáma, képviseletében eljáró 
természetes személy neve és aláírása.  
 
Kötelezően csatolandó mellékletek személyes adattartalma: 

- házassági anyakönyvi kivonat másolata; 
- lakcímkártya másolata; 
- a házasságkötés napját megelőző, 5 év állandó bugyi 

lakcímigazolás. 

A személyes adatok forrása a 
kérelmet/nyilatkozatot és a 
kötelező mellékleteket benyújtó 
Érintett.  
 
A munkáltatóra vonatkozó 
adatokat az Érintett mindenkori 
munkáltatója és annak 
képviseletében eljáró természetes 
személy. 
 
Az Adatkezelő az Érintett által 
megadott adatokat egyes 
közhiteles nyilvántartásokban (pl.: 
Személyiadat-és 
lakcímnyilvántartás, 
gépjárműnyilvántartás, 
ingatlannyilvántartás) 
ellenőrizheti, továbbá 
megkeresheti adatszolgáltatás 
végett a NAV-ot, a MÁK-ot, egyes 
igazolásokat kiállító hatósági 
szerveket, munkáltatót.  
 

Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. 
törvény anyakönyvi kivonatra vonatkozó 
rendelkezései, így különösen a 73/A. § (3) 
bekezdés.   
 
A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III.27.) Korm. 
rendelet. 1.§- 13.§ rendelkezései. 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1.§ (2) 
bekezdés c, pontja, és a III. fejezet 30.§ 
rendelkezései.  

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezet 

szerint (C110): 5 év 

21. 

Karácsonyi 
támogatás 
megállapítására 
irányuló hatósági 
eljárás 

Nincs további 
adatfeldolgozó. 

A támogatásra jogosult Érintett személyes adatai: 
-- teljes neve (leánykori neve is); 
-- születési ideje; 
-- lakcíme; 
-- aláírása. 

 

A támogatásra jogosultak körét az 
Adatkezelő minden tárgyév 
decemberében az általa használt 
helyi vizual regiszter 
szakprogramból gyűjti ki, így az 
adatok forrása ezen szakprogram.  
 
Adatellenőrzést és a lakcím 
megállapítását az Adatkezelő a 
személyi adat- és 
lakcímnyilvántartás adatai alapján 
végzi.  
 
Aláírás, mint személyes adat 
forrása az Érintett.   

A pénzbeli és természetbeni szociális 
ellátások igénylésének és megállapításának, 
valamint folyósításának részletes 
szabályairól szóló 63/2006. (III.27.) Korm. 
rendelet. 1.§. rendelkezései 
 
Bugyi Nagyközség Önkormányzata 
Képviselő-testületének a szociális 
ellátásokról és a gyermekvédelem 
szabályairól szóló 19/2017. (XII.20.) 
önkormányzati rendelet II. fejezet 1.§ (3) 
bekezdés a, pontja, és a III. fejezet 36.§ 
rendelkezései. 

Az önkormányzati hivatalok 
egységes irattári tervének 

kiadásáról szóló 78/2012. BM 
rendelet 1. melléklet C) fejezet 

szerint (C110): 5 év 

 


