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______________________________________________________________________________________
ELŐTERJESZTÉS

a Képviselő-testület 2022. JÚNIUS 29 -i ülésére
Létszámbővítési kérelem kommunikációs feladatok ellátására

.

Tisztelt Képviselő-testület!
Bugyi Nagyközség Önkormányzat felé több kritika és vélemény fogalmazódott meg a lakosság felé történő kapcsolattartás és folyamatos tájékoztatásának hiánya tárgyában. Az Önkormányzatunknál nem volt külön kommunikációért felelős személy kijelölve, ezért az alábbi javaslatot teszem a Testület felé.

Bugyi Nagyközség Önkormányzata alkalmazotti létszáma legyen megemelve egy fővel, aki az alábbi feladatokat együttesen kezelné:
Általános előírások:

Jogállás : Munka törvénykönyve  hatálya alá tartozna

Kinevezési jogkőr: Bugi Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete

Közvetlen felettese: polgármester

Bérezés: megegyezés szerint
Munkakörrel kapcsolatos elvárások:

· A Polgármester napi munkájának segítése. Szervezi a polgármester, alpolgármester önkormányzati, kulturális és egyéb, a települést érintő programjait.

· Kapcsolattartás helyi intézményekkel, civil szervezetekkel,
· Bugyi Nagyközség Önkormányzatának hivatalos honlapjának szerkesztése, kezelése, folyamatos frissítése figyelemmel az Infotv. és az Áht. által kötelezően előírt követelményekre.

· Az információ-biztonsági és a GDPR által megkövetelt jogszabályi rendelkezések folyamatos nyomon követése és a munkakörébe tartozó feladatellátása során annak felelős alkalmazása.

· Bugyi Nagyközség Facebook oldalának kezelése.

· Önkormányzati projektek nyomon követése. A projektekről, valamint az Önkormányzatot, valamint a Hivatalt érintő hírekről, információkról beszámolók, tájékoztatók készítése és az általa kiválasztott és legmegfelelőbbnek ítélt kommunikációs csatornán történő közzététele. Mindezek naprakész voltának folyamatos biztosítása.

· Figyeli, elemzi, szervezi a Képviselő-testület és szervei megjelenését a helyi, megyei és országos sajtótermékekben, közösségi oldalakon és médiában az önkormányzati működés nyilvánossága érdekében.

· Marketing eszközökkel segíti Bugyi nagyközségről alkotott kép folyamatos, pozitív irányú javítását.

· Protokoll feladatok ismerete, azok ellátása.

· Prezentációk készítése a polgármester munkájának segítése érdekében.

· Előkészíti, segíti az önkormányzat társadalmi kapcsolatainak kialakításával és fenntartásával összefüggő feladatok ellátását.

· Ellátja a társadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, más önkormányzatokkal való kapcsolatok és együttműködés szervezését, bonyolítását, koordinálását.

Mellékleve: felhívás tervezet.  
A fentiek alapján javaslom, hogy a határozat elfogadását. 

Határozati javaslat                              
 ……./2022. (VI. 29.) sz. határozat

1) Bugyi Nagyközség Önkormányzat Képviselő- testülete úgy dönt, hogy Bugyi Nagyközség Önkormányzatának létszámkeretét 1 fő kommunikációs referens munkakörrel bővíti.

2) Bugyi Nagyközség Önkormányzat Képviselő- testülete felhatalmazza Nagy András Gábor Polgármestert, hogy az előterjesztés 1. számú mellékletében foglalt tartalommal és feltételekkel a pályázatot írja ki.
Határidő: 30 nap
Felelős: Nagy András Gábor polgármester
Kérem előterjesztésem megtárgyalni, majd azt követően elfogadni szíveskedjenek.

Bugyi, 2022. június 28.

Nagy András Gábor
polgármester
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