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E L Ő T E R J E S Z T É S 
a Képviselő-testület 2020. március 12-i ülésére
Beszámoló a Polgármesteri Hivatal 2019. évi tevékenységről
Előzmények: 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXI. tv. 81.§. (3) bek. f) pontja alapján  a jegyző

„f) évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről.”

A 2019 decemberében elfogadott és módosított munkatervben a Képviselő-testület a márciusi soros ülésre írta elő a Jegyzőnek a Polgármesteri Hivatal 2019. évi munkájáról szóló beszámoló elkészítését. 

I. 2019. évben kiemelten kezelt hivatali feladatok 
· 2019. májusi európai parlamenti képviselő-választás sikeres lebonyolítása
· 2019. őszén tartandó polgármester és települési képviselő-választás európai parlamenti képviselő- választás sikeres lebonyolítása
· Ady Endre és az Erzsébet királyné utca útfelújítási építési munkáinak lebonyolítása, elszámolás elvégzése

· Közhiteles címnyilvántartás teljes körű, települési szintű kialakítása
· Bölcsőde és a Hangár utca beruházás építési munkáinak lebonyolítása, elszámolás elvégzése

· Téli rezsicsökkentés bonyolítása

· Hivatali vizesblokk felújítás és bútorzat csere

A fenti feladok nagyobb része végrehajtásra is került.

II. Személyi feltételek:
A Polgármesteri Hivatal a 2019. évet a jegyzővel és településőrökkel együtt 16 munkatárssal kezdte meg. A létszám év közben nem változott, így 2019. december 31-től a Hivatal létszáma 16.

III. Hatósági feladatok 
1) Ügyiratforgalom és iktatás 
A Polgármesteri Hivatalban az iktatott ügyiratok száma 2019. évben 11.488 volt (2018. évben 9.806.) Ez a szám tartalmazza a fő- és alszámra iktatott iratokat egyaránt. A fenti ügyiratszám nem tartalmazza az azonnal elintézésre kerülő ügyeket (Pl: lakcímbejelentés, anyakönyvi, népességi utó- bejegyzések ..), melyek iktatást nem igényelnek. Ezek az iratok képezik a hivatali munkának az alapját. Az előző évhez képest az eltérést a 2019 évben a NAV-tól elektronikusan beérkezett elektronikus ügyintézésre bejelentkezésekre vonatkozó meghatalmazások, adóalanyok tömeges megküldésének ügyiratai képezik. 
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2. Képviselő-testület munkájának segítése. 
A Hivatal az önkormányzati igazgatás, valamint a képviselő-testületi jogalkotás hivatali munkája során 16 rendelet előkészítésében és megalkotásában vett részt – melyeket egységes szerkezetbe hozva, a módosításokat megjelölve tartunk nyilván. 

A képviselő-testületi munkával összefüggésben 30 testületi ülésen 311 önkormányzati határozat előkészítésében, végrehajtásában vett tevékenyen részt a Hivatal (2018. évben 27 ülésen 270 határozat született).

A Hivatal a testületi üléseken kívül az SZMSZ szerinti kötelező Közmeghallgatással (2019. április 11.) összefüggő szervezési feladatot is ellátott.

A lakosság széleskörű tájékoztatása érdekében az Önkormányzat hivatalos honlapján valamennyi hatályos helyi rendeletünk, testületi jegyzőkönyv és előterjesztés elérhető.

2019 évben is az internetes felületen naprakészen találhatóak és feltöltésre kerülnek a lakosságot is érintő hírek, információk. 

3) Építésügyi –műszaki feladatok
3.1. Műszaki ügyintézési feladatok:
A műszaki ügyintézésében, önálló iktatószám alatt 301 db (főszám alatti) ügyiratban és ennek bontásában 771 db (alszám alatti) ügyben történt hivatalunkban intézkedés, a következő (főszám alatti) bontásban:

	építéshatósági munkát támogató ügyek, járdaépítési kérelmek:
	77 db

	telekrendezéssel kapcsolatos ügyek:

vízjogi eljárásokkal kapcsolatos ügyek:
	41 db

26 db

	ingatlanvagyon gazdálkodással kapcsolatos ügyek:
	17 db

	környezetvédelemmel kapcsolatos ügyek:
	  4 db

	statisztikai jelentésekkel kapcsolatos ügyek:
	26 db

	közútépítéssel, kezeléssel kapcsolatos ügyek:
	12 db

	Helyi Építési Szabályzattal kapcsolatos ügyek:
	28 db

	telekalakítással kapcsolatos ügyek:
	11 db

	bányákkal és vízjogi engedélyeztetéssel kapcsolatos ügyek:
	17 db

	energiagazdálkodással kapcsolatos ügyek:
	22 db

	közterülethasználattal kapcsolatos ügyek:

művelési ág változtatásával kapcsolatos ügyek:

behajtási engedélyekkel kapcsolatos ügyek:
	  3 db

11 db

  6 db

	                                                                          összesen:
	301 db

	
	


Az 2018. év januárjától, az erre vonatkozó rendelet elfogadás után módosított és átalakított formában, figyelembe véve az elfogadott „Arculati Kézikönyv”-et, és ennek útmutatásait, az 2019-es évben is alkalmaztuk a településképi véleményezési eljárást, melyben lehetőségünk nyílt - egyebek mellett - az épületek homlokzatformálásának befolyásolására, valamint beleszólhattunk a reklámtáblák engedélyezési eljárásába is.

   A Helyi Építési Szabályzatunknak (HÉSZ) és a Szabályozási tervünknek módosítása 2019. február 14-én elfogadásra került, a módosítások egységes szerkezetbe lettek foglalva. A HÉSZ ezen módosításának a lakosságot - egyebek mellett - leginkább érintő változásai (a teljesség igénye nélkül) azt eredményezik, hogy a falusias lakóterület „Lf1” jelű építési övezetében a korábban minimálisan 500 m2-es telekméret 400 m2-es minimális méretre csökkent, valamint az „Lf2” jelű építési övezetben előírt 800 m2-es telekméret 550 m2-esre változott. Ezeket a változásokat a lakossági igények figyelembevételével kezdeményezte a testület. A rendezési terv változtatásának másik fontos része a Forster Kálmán utca ÉK-i telekcsoportját érinti, az ezekre a telkekre vonatkozó „sorházas” jellegű beépítési előírás „oldalhatáros”-ra lett változtatva.

   A sportcsarnok és a COOP közötti területen a Teleki útról megközelíthető formában újabb parkolókat létesítettünk. Ennek kihasználtsága tükrözi a lakossági igényeket, mert láthatóan egyrészről az áruházba igyekvők, másrészről leggyakrabban a sportcsarnokba érkezők, vagy annak büféje látogatói használják. 

   Pályázati forrás felhasználásával elkészült a 2019-es évben az Ady Endre és Erzsébet királyné utcák szilárd burkolatának felújítása is, ami valójában a megsüllyedt és egyéb felületi hibák kijavításán túl mindkét oldalon új betonelemes szegélyezés beépítését és az utcák teljes hosszában aszfalt burkolat felhordását jelentette. Természetesen a felújítással érintett utcáknak burkolatai a csatlakozó utcák meglévő burkolatához szakszerűen illesztve lettek. Az Ady Endre és Erzsébet királyné utcák új útburkolatának elkészíttetésén túl rózsatöveket és fákat is ültettünk olyan helyekre, ahol az utcák szélessége ezt lehetővé tette, nem akadályozva ezzel a bejárókon való szabad mozgást és a burkolt útszegélyeket, padkákat. A telepített növényzet megóvását, és a locsolást az ingatlan tulajdonosainak bevonásával közös feladatnak tekintjük. Az utcákra szemétgyűjtő kosarak és kerékpártárolók is telepítve lettek.

   A Mézpázsit, a Nőszirom, a Kamilla utca folytatásában levő, jelenleg még önkormányzati tulajdonban levő majdani építési telkeknek ivóvízzel és szennyvízcsatornával való ellátása egészen a Forster Kálmán utcáig 41 db telket és az érintett utcaszakaszokat érintően már 2018-ban kialakításra került. 2019-ben megterveztettük erre a területre vonatkozóan a középnyomású gázelosztó vezeték hálózatát, hogy a kialakult telkek ezzel a közművel is ellátottak legyenek. 2020-ban várhatóan ez a kivitelezés is elkészül és a jelentkezők részére, ezek, mint építési telkek értékesíthetők lesznek.

   Az Arany János utcában kialakítandó gyalog- és kerékpárúthoz, mely a Kossuth Lajos és Bajcsy-Zsilinszky utcai szakaszra lett tervezve, csatlakozni fog a Bajcsy Zyilinszky utcának az Arany János utcai saroktól a temető parkolójáig tartó gyalog- és kerékpárútja. Ezeknek terveztetése már 2018-ban megtörtént, viszont részleteinek módosítása miatt, még a kivitelezés megkezdése előtt áttervezése vált szükségessé, mely munka jelenleg folyik. A kivitelezést 2020-ban tervezzük megvalósítani.

   A polgármesteri hivatal két utcai irodaépületének energetikai felújítása, hőszigetelése és a tetőhéjalásának cseréje, továbbá a pénzügyi épület kazáncseréje, fűtési korszerűsítése már 2018-ban megtörtént, ezt kiegészítve 2019-ben a pénzügyi épület konyhája és vizesblokkja került felújítására, átalakítására.

   A Puskás Tivadar utcai gyermekorvosi rendelő is látványosan megújult 2019-ben. Az épület végre ténylegesen akadálymentes megközelítésű lett azáltal, hogy egyrészről a korábbi, meredeksége miatt használhatatlan külső rámpa elbontásra került, helyette az érvényes előírás szerinti meredekséggel új, burkolt feljáró lett kialakítva, ami már az utcai járda felújítását és síkjában való megemelését is magában foglalta. Másrészről az orvosi rendelő főbejárati ajtajának kicserélése is szükségessé vált, hiszen ennek szélességi mérete nem elégítette ki az akadálymentes közlekedés feltételeit. A külső közlekedő és terasz új csúszásgátlós padlóburkolattal lett ellátva, ezek széle, továbbá a lépcső és feljáró (beleértve az utcai szakaszt is) szakszerű és biztonságos oldalkorláttal lett ellátva. A feljáró kialakítása során az utcai kerítés kapujának magassági átalakítása is szükségessé vált, melyet a kapu cseréjével oldottunk meg. Az emeletre vezető lépcső korábban fémvázas, üvegezett, zárt lépcsőházzal volt körbe véve, melynek műszaki állapota nagyon rossz, kialakítása pedig szakszerűtlen volt. Ez a szerkezet elbontásra került, helyette új, nyitott biztonságos előtető készült. Az épület hátsó, kazánházi bejáratának - ami korábban már megszüntetésre és befalazásra került - előlépcsőjét is, annak felesleges volta miatt elbontottuk. Az épület külső falai teljes felületen hőszigetelést, dryvit hálózást és színezést kaptak. A ház eresze újra lett csatornázva, és természetesen a lefolyócsatornák is kicserélésre kerültek. A lapostető vízszigetelése ellenőrizve, a hibái javítva lettek, valamint a tetőre felvezető acél létra szerkezet új védőbevonatot kapott. Az épület gépészeti berendezései - elsősorban a klímákra vonatkozóan - felújításra, javításra kerültek. A telek udvarrésze rendezve lett, az épület egyik oldala és hátsókerti homlokzata vonalában járda készül.

   Az Abay ház melletti, Kossuth Lajos utcát az Erzsébet királyné utcával összekötő úthoz kapcsolódóan, több lépcsőben telekalakítási eljárásokat hajtottunk végre. Ennek a folyamatnak eredményeképpen telekvásárlásokkal, telekcserével olyan méretű önkormányzati telekegység alakult ki, melyre a várhatóan felépülő uszoda építménye és a szükséges parkolók elférnek.

   Elkezdődött a bölcsőde kivitelezése. A 2019-es évben a teljes épület alapozási munkái lettek befejezve, ez a munkanem azzal egészült ki, hogy a földmunkák során sok helyen a földben hagyott iskola épületének az alapozását is - ami az új alapozásnak útjában volt - fel kellett szedni, ami jelentős többlet feladatot jelentett. Elkészült az épület aljzatbetonja és az ez alatti gépészeti csővezetékek is beszerelésre kerültek. A ház földszinti szerkezeti falai teljes mértékben megépültek, valamint még karácsony előtt be lett betonozva a vb. födém is, mintegy 90 %-ban. A telek körüli kerítés alapjának a föld alatti része bebetonozásra került. Sajnos a generálkivitelező a munkának a folytatásától elállt, szerződésbontásra került sor, egyelőre új pályáztatással másik kivitelezőt keresünk.

   Megvalósult az un. „hangárút”, ami településünket szilárd burkolatú úttal Délegyházával összeköti. Erre, a Bugyi külterületén vezető útra igen nagy szükség volt, mert Délegyháza felől a taksonyi út irányába jelentős gépkocsiforgalmat tapasztalhattunk, és a korábbi út, csak földes, valamint sáros, kátyús volt, személyautóval való használata pedig helyenként már műszakilag veszélyesnek volt nevezhető. Ennek az útnak a szerkezete un. „Redmix” eljárással valósult meg, ami lényegében a meglévő altalaj homokos kaviccsal való lefedését, majd cementtel való befedését és ezeknek a rétegeknek speciális módon való összekeverését majd lehengerelését jelenti. A szakirodalom tájékoztatása és a kivitelező véleménye szerint is különös tömörségű és teherbírású út jön létre ezzel a technológiával.

3.2. A műszaki ügyintézés kiemelt feladata
Testületi döntés alapján folyamatosan meghirdetett - járdaépítési támogatással összefüggő feladatok (kérelem kiadása, helyszíni felmérés, nyilvántartás vezetése és utalvány kiadása, utólagos ellenőrzés) elvégzése az alábbiak szerint részletezve: 

	2019. év
	db
	Térkő (m2)
	Szegélykő (fm)
	„K” szegély (db)
	raklap db

	Beérkezett járdaépítési kérelmek:
	8
	172,5
	128
	118
	28

	Kiadott utalványok:
	8
	172,5
	128
	118
	28


Megjegyzés:  A térkő igénylés az előző (2018-as) évi mértékhez képest csökkent.

4. Az adóhatósági feladatok 
4.1. Általános feladatok
· Az adóigazgatási feladatokat 1 adóügyi előadó végzi 
· Kivetési határozatok, értesítések elkészítése postázásra előkészítése 
· A méltányossági kérelmek, részletfizetések feldolgozása, mely mind egyedi elbírálást jelent.
· más hatóságok behajtási megkeresése, adóigazolások, adó- és értékbizonyítvány kiadások és az        adózásban bekövetkezett változások átvezetése, 
· ügyiratok véglegesítése, tértivevényekkel történő felszerelése, irattározása
4.2. Iparűzési adó
· 2019 évben 612 adózót tartottunk nyilván (2018 évben: 698)
· Teljesítés 763.968.836,-Ft (2018 évben: 651.644.581,-Ft)
· Hátralék 1.805.207,-Ft (2018 évben: 1.807.778,-Ft)
 4.3. Gépjármű adó
· A 2019. évben a BM adatbázisa alapján 2340 adózó fizetett gépjárműadót (2018 évben 2429 db.)
· A teljesítés 99.514.790,-Ft (2018 évben: 98.032.921, -Ft)
· A hátralék 3.476.499,-Ft (2018 évben: 3.487.522,-Ft)
4.4 Talajterhelési díj
· 2019. évben a talajterhelési díj bevallással kapcsolatban 2 db határozat született (2018 évben: 3 db). 
· Teljesítés 444.600,-Ft  (2018 évben: 225.680,-Ft).
· A hátralék 0,-Ft (2018 évben: 0,-Ft).
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5) Pályázatok

Bugyi Nagyközség Önkormányzatának pályázati forrásból megvalósuló beruházásait a Bugyi Nagyközség Polgármesteri Hivatal két nagy szervezeti egységének (pénzügyi-, és hatósági-, igazgatási iroda) összehangolt munkája segíti. Természetesen több beruházás, fejlesztés esetében az Önkormányzat külső szakembereket is igénybe vett, hiszen a hivatal munkatársai magas ügyfélfogadási-, hatósági tevékenységek mellett végzik a pályázattal összefüggő feladatokat.
A fejlesztések sikeressége érdekében az alábbi feladatokat végzik a kollégák:

· a projektekhez szükséges döntések előkészítése a Képviselő-testület felé

· pályázatírás, pályázat készítéshez adatszolgáltatás (mind önkormányzat, mind önkormányzati intézmények részére)

· a pályázathoz szükséges dokumentumok/ajánlatok beszerzése

· projektmenedzsmenti/projektmenedzseri-, projektadminisztrációs feladatok

· pénzügyi koordinálás

· szakmai koordinálás, amennyiben a hivatal biztosítani tud a pályázatnak megfelelő végzettségű szakembert

· közbeszerzési/beszerzési eljárásban való közreműködés

· projektkommunikáció

· projekt utógondozás

· projektekkel kapcsolatos adatszolgáltatások

A fenti felsorolásából is látszik a feladatok szerte ágazása és időigényessége. A projektek követését nehezíti, hogy egyes pályázatok a benyújtástól számított 1-2 éven túl bírálódnak el. Így több projekt gondozását-, végrehajtását is csak 2019-ben kezdhette meg az önkormányzat, új pályázati igények benyújtása mellett.

A polgármesteri hivatal munkatársai önkormányzati pályázatok írásán-, gondozásán túl segíti az önkormányzati intézményeit-, civil szervezeteket, egyházi szervezeteket is pályázati forráshoz hozzásegíteni.

Beszámolási időszak pályázati forrásból megvalósuló beruházásai- valamint a hivatal munkatársainak elvégzett feladatai:

2015. évben benyújtott projekt 2019. évi feladatai:

Pályázat: Észak-Magyarországi szennyvízelvezetési és – kezelési fejlesztés 1. (ÉMO 1)
Rövid leírás: Szennyvíztelep felújítása
Hivatal tevékenysége: Konzorciumi megállapodás módosításának nyomon követese.  A projekt nyilvánossághoz szükséges kapcsolattartás. Műszaki-, szakmai jellegű adatszolgáltatás. Településsoros jegyzék elkészítése.

Állapot: Kivitelezés folyamatban
Beruházás összköltsége: 1.334.612.485 Ft.
Támogatás összege: 1.334.612.485 Ft.
2017. évben benyújtott 2019.évben elszámolt-, megvalósított projektek:

Pályázat: Csatlakoztatási konstrukció az önkormányzati ASP rendszer országos kiterjesztéséhez; KÖFOP-1.2.1-VEKOP-16

Rövid leírás: ASP szakrendszerhez történő csatlakozás
Hivatal tevékenysége: Kifizetési kérelem benyújtása-, és hiánypótlás teljesítése.
Állapot: Elszámolt
Beruházás összköltsége: 6.992.071 Ft.

Támogatás összege: 6.992.071 Ft.
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Pályázat: Külterületi helyi közutak fejlesztése, önkormányzati utak kezeléséhez, állapotjavításához, karbantartásához szükséges erőgépek, munkagépek beszerzése című, VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 azonosító számú pályázat.

Rövid leírás: Bugyi 01279/1, 2 hrsz-ú utak felújítása
Hivatal tevékenysége: Közbeszerzési eljáráshoz szükséges műszaki dokumentáció-, költségvetés összeállítása. Szerződéskötésben aktív segítségnyújtás. Pénzügyi dokumentumok ellenőrzése. Kivitelezés koordinálása. A projekt ünnepélyes átadó ünnepségének megszervezése-, lebonyolítása. Változás Bejelentés benyújtása műszaki-, szakmai változás miatt és az ahhoz szükséges dokumentációk elkészítése. Irányító Hatóság és a kivitelezésben résztvevők közötti kapcsolattartás.

Állapot: Az elszámolás folyamatban
Beruházás összköltsége: 110.079.883 Ft.
Támogatás összege: várhatóan 98.885.297 Ft.

2018. évben benyújtott 2019. évben megvalósult projekt:
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Pályázat: Önkormányzati tulajdonú belterületi utak szilárd burkolattal történő kiépítése, felújításának és korszerűsítésének támogatás gazdaságfejlesztési céllal Pest megye területén; PM_ONKORMUT_2018

Rövid leírás: Ady E.-, és Erzsébet királyné utcák felújítása

Hivatal tevékenysége: Közbeszerzési eljáráshoz szükséges műszaki dokumentáció-, költségvetés összeállítása. Szerződéskötésben aktív segítségnyújtás. Kivitelezés koordinálása. Pénzügyi dokumentumok ellenőrzése. A projekt ünnepélyes átadó ünnepségének megszervezése-, lebonyolításában aktív közreműködés. Támogatási Szerződés módosítás kezdeményezése műszaki-, szakmai változás miatt és az ahhoz szükséges dokumentációk elkészítése. A kivitelezésben résztvevők közötti kapcsolattartás. Részbeszámolók-, záróbeszámolók benyújtása.
Állapot: Kifizetési kérelem jóváhagyására vár
Beruházás összköltsége: 78.612.643 Ft.
Támogatás összege: 44.758.087 Ft.

2018. évben benyújtott 2019. évben nyert projektek:

Pályázat: A Leader helyi akciócsoportok által meghirdetett Versenyképes helyi turisztikai kínálat megteremtése c. VP6-19.2.1.-33-3-17 sz.
Rövid leírás: Borzasi Kápolna felújítása

Hivatal tevékenysége: A véghatáridő kezdeményezése a késői támogatói döntés miatt.
Állapot: Kivitelezés folyamatban
Beruházás összköltsége: Pályázat szerint kalkulált (2018.): 29.022.126 Ft.
Támogatás összege: 14.999.991 Ft.
Pályázat: Helyi klímastratégiák kidolgozása, valamint a klímatudatosságot erősítő szemléletformálás; KEHOP-1.2.1

Rövid leírás: Klímastratégia kidolgozása, és klímatudatos magatartásformák elterjesztésére irányuló szemléletformáló tevékenységek megvalósítása

Hivatal tevékenysége: Támogatási Szerződés kötéshez szükséges dokumentumok elkészítése és benyújtása

Állapot: Kivitelezés folyamatban
Beruházás összköltsége: 12.700.000 Ft.
Támogatás összege: 12.700.000 Ft.
Pályázat: Kerékpárutak létesítésének, felújításának és korszerűsítésének támogatás Pest Megye területén; PM_KERKEPARUT_2018

Rövid leírás: Arany J. utca és Bajcsy Zs. utca mentén épülő gyalog-, és kerékpárút.

Hivatal tevékenysége: A kivitelezéshez szükséges engedélyek beszerzése. Támogatási Szerződés kötéshez szükséges dokumentumok elkészítése és benyújtása; Projekt kommunikációval kapcsolatos tevékenység.

Állapot: Kivitelezés folyamatban
Beruházás összköltsége: Pályázat szerint kalkulált (2018.):118.414.825 Ft.
Támogatás összege: 88.811.119 Ft.
Pályázat: Önkormányzati tulajdonú bölcsődei ellátást nyújtó intézmények fejlesztésének támogatása Pest megyében; PM_BOLCSODEFEJLESZTES_2018
Rövid leírás: Új bölcsőde építése

Hivatal tevékenysége: A kivitelezéshez szükséges engedély meghosszabbítása. Támogatási Szerződés kötéshez szükséges dokumentumok elkészítése és benyújtása; Projekt kommunikációval kapcsolatos tevékenység. Közbeszerzési eljáráshoz szükséges műszaki dokumentáció-, költségvetés és egyéb dokumentumok összeállítása. Szerződéskötésben aktív segítségnyújtás. Különböző szakági tervek készítéséhez szükséges egyeztető megbeszéléseken való részvétel. Szakmai koordinációs üléseken való aktív részvétel. Pénzügyi dokumentumok ellenőrzése. Támogatási Szerződés módosítás kezdeményezése műszaki-, szakmai változás miatt és az ahhoz szükséges dokumentációk elkészítése.
Állapot: Kivitelezés folyamatban
Beruházás összköltsége: Pályázat szerint kalkulált (2018.):453.545.136 Ft.
Támogatás összege: 316.701.257 Ft.
Pályázat: A Leader helyi akciócsoportok által meghirdetett Versenyképes helyi turisztikai kínálat megteremtése c. VP6-19.2.1.-33-3-17
Pályázó: Bugyelláris- Hagyomány- és Értékőrző Egyesület
Rövid leírás: A tájházhoz stílusában illeszkedő cserepezésű, részben nyitott 84 m2-es szabadtéri foglalkoztató kapna helyet az udvarán. Mellé egy zárható tároló épülne 

Hivatal tevékenysége: Pályázathoz kért hiánypótlási dokumentáció összeállítása és benyújtása. A véghatáridő kezdeményezése a késői támogatói döntés miatt.
Állapot: Kivitelezés folyamatban
Beruházás összköltsége: Pályázat szerint kalkulált (2018.): 19.963.153 Ft.
Támogatás összege: 14.999.990 Ft.

Pályázat: A Leader helyi akciócsoportok által meghirdetett Élhető terek és innovatív kezdeményezések a helyi közösségek számára c. VP6-19.2.1.-33-5-17 sz. 

Pályázó: Bugyelláris- Hagyomány- és Értékőrző Egyesület
Rövid leírás: A Krumplifesztivál programjaihoz szükséges nélkülözhetetlen eszközök (sátor, sörpad, faház) beszerzése-, bérlése. A folyamatos látogatottság és az érdeklődés érdekében a helyszínen felállított színpadon és mellette változatos programok (élőzene, gyerekműsorok) finanszírozása.
Hivatal tevékenysége: Pályázathoz kért hiánypótlási dokumentáció összeállítása és benyújtása.
Állapot: Döntésre vár.
Beruházás összköltsége: Pályázat szerint kalkulált (2018.): 9.303.226 Ft.
Igényelt támogatás összege: 8.000.000 Ft.

2019. évi projektek:
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Pályázat: 2019. évi Európai Mobilitási Hét, illetve Autómentes Nap

Rövid leírás: I. Krumplifutam

Hivatal tevékenysége: Pályázat írása-, és benyújtása; Pénzügyi dokumentumok ellenőrzése. Elszámolás elkészítése-, és benyújtása; 

Állapot: Elszámolt
Beruházás összköltsége: 908.190 Ft. 

Támogatás összege: 850.000 Ft.
Pályázat: Közművelődési érdekeltségnövelő támogatás
Rövid leírás: Bessenyei György Művelődési Ház és Könyvtár eszközállományának (e-book olvasó, tablet, notebook, bluetooth hangszóró) bővítése

Hivatal tevékenysége: Pályázat írása-, és benyújtása. Előírt hiánypótlás teljesítése
Állapot: Döntésre vár
Beruházás összköltsége: 1.197.392 Ft.

Támogatás összege: Minisztérium döntése alapján
Pályázat: Önkormányzati feladatellátást szolgáló fejlesztések támogatása
Rövid leírás: A Teleki utca bal oldalán található járda felújítása

Hivatal tevékenysége: Műszaki-, szakmai előkészítése a projektnek. Pályázat írása-, és benyújtása.

Állapot: Elutasított
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Pályázat: „Az illegális hulladéklerakók felszámolása"
Rövid leírás: Bugyi 01125 hrsz-ú ingatlanon található illegálisan elhelyezett talajidegen anyagok többségében építési, bontási hulladék elszállítása és ártalmatlanítása.

Hivatal tevékenysége: Pályázat írása-, és benyújtása. Támogatási Szerződés kötéshez szükséges dokumentumok elkészítése és benyújtása Projekt kommunikációval kapcsolatos tevékenység. Pénzügyi dokumentumok ellenőrzése. Szakmai koordinációs üléseken való részvétel. A kivitelezés folyamatos ellenőrzése. A kivitelezésben résztvevők közötti kapcsolattartás. Elszámolás elkészítése-, és benyújtása; 

Állapot: Elszámolt
Beruházás összköltsége: 29.136.847 Ft.

Támogatás összege: 3.000.000 Ft.
Pályázat: A Vidékfejlesztési Program népszerűsítése
Pályázó: Bugyelláris- Hagyomány- és Értékőrző Egyesület
Rövid leírás: Krumplifesztiválra eszközök bérlése-, és a fesztivál ideje alatt szórólapokkal, plakátokkal való népszerűsítése a Vidékfejlesztési Programot.

Hivatal tevékenysége: Pályázat írása-, és benyújtása. Közreműködő Szervnél személyes megbeszélésen való részvétel. Résztvevők közötti kapcsolattartás. Elszámolás elkészítése-, és benyújtása.

Állapot: Elszámolt
Beruházás összköltsége: 2.000.000 Ft.
Támogatás összege: 2.000.000 Ft.
2019. év egyéb projektjei-, feladatai:

III. Földművesek Napját tavalyi évben községünkben szervezték meg. A szervezésében és lebonyolításában a pályázatokkal foglalkozó két kolléga aktívan-, és tevékenyen vettek részt. Így közreműködtek a meghívott vendégek névsorának-, és a szerény ajándékcsomagok összeállításában, a programok szervezésében-, lebonyolításában és adminisztrációs feladatokat láttak el a rendezvény ideje alatt. A rendezvényt követően az eseményen részt nem vett vendégek részére az emlékplakettek eljuttatása is a hivatal feladata volt.

Tavalyi évben a pályázattal foglalkozó kollégák tevékenyen közreműködtek az önkormányzat egységes földalapú támogatás igénylésénél is. 

A Hivatalban pályázattal foglalkozó munkatársak az elnyert és megvalósított projektek utógondozási feladatait is elvégezték. Az utógondozással kapcsolatos feladatok közé tartozik az éves beszámolók, Projekt Fenntartási Jelentések elkészítése és benyújtása. Tavalyi évben kettő Projekt Fenntartási Jelentést nyújtottunk be. A hivatal munkatársai a beszámolók összeállítása és sikeressége érdekében folyamatosan nyomon követik a pályázatokban vállalt horizontális célkitűzések megvalósulását. 

Az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség előmozdításáról szóló (2003. évi CXXV.) törvény értelmében minden települési önkormányzatnak rendelkeznie kell öt évre szóló Helyi Esélyegyenlőségi Programmal. A programot az önkormányzatoknak két évente felül kell vizsgálnia, melyet a tavalyi évben a pályázattal foglalkozó kolléga előkészítésével fogadott el az önkormányzat.

A Központi Állami Beruházás Ellenőrzési Rendszerben (KÁBER) teljesítendő adatszolgáltatást is végrehajtották a kollégák a tavalyi évben. Az önkormányzati beruházások felül a Református Egyházközség fejlesztéséről is számot adtak a KÁBER webes alkalmazáson keresztül.

6. Mezőgazdasági igazgatási feladatok

6.1. Hirdetmények

Az elővásárlási és előhaszonbérleti jog gyakorlása érdekében az adás-vételi és haszonbérleti szerződés hirdetményi úton történő közlése a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján, valamint a www.hirdetmeny.magyarorszag.hu kormányzati portálon 2019. évben összesen 74 db. Továbbá 2018. évről áthúzódó adásvételi szerződéssel kapcsolatos ügyintézések száma: 18. 
A hirdetményekkel kapcsolatos ügyintézés:

· a kérelmek ellenőrzése, szükség esetén hiányosságok pótlására való felhívás kiküldése

· kifüggesztés -, közlés-, jognyilatkozattételére nyitva álló határidő napjának-, és a levétel napjának rögzítése a hirdetményeken, 

· személyes adatok felismerhetetlenné tétele,

· hirdetmény kifüggesztése (helyben és a Hivatali Kapun keresztül a kormányzati portálon)

· elfogadó jognyilatkozat ellenőrzése-, átvétele (záradékolás)

· iratjegyzék készítése,

· továbbítás a mezőgazdasági igazgatási szerv részére az ügyfél értesítése mellett

Szerződések alakulása:

	Szerződések
	Darab-szám
	Elfogadó jognyilatkozat (db)

	Adás-vételi
	68
	

	- 2018. évről áthúzódó
	18
	

	· 2019. évben indult
	50
	4

	Haszonbérleti
	24
	

	Összesen:
	92
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A polgármesteri hivatal hirdetőtábláján a mezőgazdasági hirdetmények mellett 25 egyéb főleg árverés-, illetve szabálysértési ügyekben indult eljárások hirdetményeit is közzé tettük. 
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A Polgármesteri Hivatalban a hirdetmények száma 2018-ről 2019 évre vonatkozóan 67 %-os növekedést mutat.
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6.2. Méhtartás nyilvántartása

Az elektronikus-, és a papíralapú méhnyilvántartás vezetése is folyamatos volt 2019. évben. A község közigazgatási területén összesen 14 igazolást állítottunk ki méhészkedéssel kapcsolatosan. Ebből állandó méhészek a nyilvántartás alapján 9, vándorló méhészek száma 5.
Bugyi Nagyközség közigazgatási területén tavalyi évben három alkalommal volt földi kémiai szúnyoggyérítés. A szúnyoggyérítés módjáról-, és időpontjáról minden esetben írásban-, és szóban (telefonon; személyesen mezőőr segítséggel) is értesítettük a méhészeket, hogy mielőbb megtehessék a szükséges óvintézkedéséket. 

6.3. Ebtartás nyilvántartása

Az állatok védelméről és kíméletéről szóló törvény szerint 2016. évtől ebnyilvántartást vezetünk. Tavalyi évben az ebnyilvántartás szerint a községben 1557 kutyát tartottunk nyilván, melyből 18 eb elpusztult. A nyilvántartás kezdete óta az ebek száma a községben lassú növekedést mutat. 
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6.4. Fás szárú növényzet

A község belterületén, közterületen található fás szárú növények kivágásáról 2 alkalommal kellett intézkedni. Több alkalommal segítséget nyújtottunk a helyi lakosságnak, illetve a közigazgatási területen lévő földtulajdonosok részére a külterületi fás szárú növényzet kivágásának lehetőségeivel kapcsolatosan. 
7. Anyakönyvi és népesség-nyilvántartással kapcsolatos ügyek

7.1. Anyakönyvi ügyek:

Az EAK (elektronikus anyakönyvi rendszer) rendszerben az anyakönyvi eseményekkel (születés, házasság, elhalálozás, állampolgársági eskütétel) kapcsolatos jegyzőkönyv felvétele, anyakönyvi kivonat kiállítás, a családi állapot (házas, özvegy, elvált), az  állampolgársági eskü utáni állampolgárság változás, személyi szám, családi és születési név javításának a rögzítése az   ASZA (elektronikus adatszolgáltató rendszer) rendszeren keresztül  a KEKKH részére, adatlapok   kitöltése és továbbítása a KSH felé. Továbbá az anyakönyvi irattár kezelése, anyakönyvi levelező rendszeren keresztüli és személyes megkeresésre a papíralapú anyakönyvek (születés, házasság, haláleset)  adattartalmának rögzítése az EAK rendszerben. 

Bugyi községünkben 2019. évben az alábbi anyakönyvi események kerültek bejegyzésre:

· házasságkötés: 55 alkalom(ebből: 28 alkalom a  hivatal házasságkötő terme;

·                                                        27 alkalom a Forster Vadászkastély parkja)

· haláleset:  26 alkalom

· házassági név módosítással, házassági névváltozással, születési és utónév változással, személyi számok  kijavításával, valamint a házasság felbontásával (válás) kapcsolatos feladat: 62 eset

· születési anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. özvegyi nyugdíj int.,  egyéb felhasználás) 42 db

· házassági anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. haláleset anyakönyvezése, nyugdíj ügyintézés): 89 db

· halotti anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. nyugdíj ügyintézés): 37 db

· apai elismerő jegyzőkönyv készítése: 23 db

· honosítás-eskütétel: 8 esetben

7.2. Népességi ügyek:

· lakcímbejelentő lapok kitöltése, rögzítése az ASZA SZL lakcímnyilvántartó programban, majd továbbítása a Dabas Okmányiroda felé : 211 db

· Belügyminisztérium Adatfeldolgozó Hivatalától visszajött személyi nyilvántartó lapok cseréje: 1020 db

· Lakcímigazolások (földhivatali nyilvántartásban elírt vagy régi adatok módosítása miatti igazolások, felsőoktatási intézményben tanulók szociális ellátásához, hulladékkezelő kezelő részére üres ingatlan igazolására, 70 év feletti kedvezmény megállapításához stb.):  118 db

8. Szociális ügyek

2019. évben szociális tárgykörben

- A jegyzői hatáskörben hozott döntéseket az 1. számú táblázat részletezve tartalmazza.

8.1.1. Jegyzői hatáskörben lévő szociális tárgyú döntések 
[image: image14.jpg]


- Jegyzői hatáskörben 34 család részére került gyermekvédelmi kedvezmény megállapítására.

Az egy ügyre fordított munkaidőt jelentősen növeli, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt igénylőt, és családtagjait rögzíteni kell külön a PTR -be, aztán saját nyilvántartásunkba, és az ASP iratkezelő rendszerbe. Az ügyintéző iktat alszámot az ügyre, véglegessé válást követően irattározza.

A gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolódó támogatás a szünidei gyermekétkeztetés. Minden iskolai szünet előtt meghirdetjük (névre szóló levelet kapnak az érintettek) a szünidei gyermekétkeztetést a hátrányos helyzetű gyermekek részére. Elmondható, hogy az igénybevétel alacsony. 

	
	jogosult gyerekek száma
	igénylő gyerekek száma

	tavaszi szünet
	27
	2

	nyári szünet
	27
	2

	őszi szünet
	21
	6

	téli szünet
	24
	5

	
	
	


8.1.2. Szociális és Jóléti Bizottság által megállapított, az önkormányzat költségvetésének terhére kifizetett támogatások

	
	2019

	A támogatás megnevezése
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg

	eseti települési támogatás
	49 fő
	490.000.Ft

	Temetési segély
	3 fő
	85.000 Ft

	gyógyszertámogatás
	12 fő
	543.500 Ft

	lakhatáshoz kapcsolódó települési támogatás
	19 fő
	447.000 Ft

	rendkívüli települési támogatás
	9 fő
	227.000 Ft

	Bursa Hungarica ösztöndíj
	4 fő
	400.000 Ft

	szociális ösztöndíj
	4 fő
	260.000 Ft

	lakbér támogatás
	3 fő
	674.530 Ft

	osztálykirándulási támogatás
	4 fő
	23.000 Ft

	beiskolázási támogatás
	15 fő
	155.000 Ft

	Köztemetés
	2 fő
	38.735 Ft

	Újszülötti támogatás
	8 fő
	160.000 Ft

	Tartósan betegek támogatása
	19 fő
	1.000.000 Ft

	szociálisan rászoruló családok év végi támogatása
	100 fő
	700.000 Ft

	
	
	


Az települési támogatás összege nem tartalmazza az idősek karácsonyi ajándékozását, 13 ember szociális étkeztetését. 

Egyre magasabb azoknak az idős lakosoknak a száma, akik egyedül, vagy házastársukkal élnek, de segítségre szorulnak, vagy a fűtésben, vagy az étkezésben, illetve emelkedik a számuk azoknak is, akik nem tudják gyógyszereiket kiváltani.

Szociális és Jóléti Bizottság 17 alkalommal tartott soros, és rendkívüli bizottsági ülést. A bizottság az év folyamán 233 határozatot hozott. A szociális és Jóléti bizottsági ülésről a jegyzőkönyvek határidőre elkészültek.

A kérelmezők egyre magasabb százaléka írástudatlan, nehezen tudja megfogalmazni a problémáját, vagy nem beszéli a magyar nyelvet. Gyakran veszik igénybe a szociális ügyintéző, a védőnői szolgálat vagy a Családsegítő és Gyermekjóléti szolgálat segítségét a nyomtatványok kitöltésében.

A minimálbér emelkedésének a következménye az, hogy a helyi rendelet által biztosított támogatásokat egyre kevesebben tudják igénybe venni.

Az ügyintézőnek kell a települési támogatásokat is rögzíteni kell a PTR-ben, saját nyilvántartásunkban is és az alszám iktatást, és irattárazást elvégezi az ASP-ben. Ez háromszoros adminisztráció, de az egyik nyilvántartásból sem lehet adatot átmenteni a másikba. Az adatszolgáltatások teljesítéséhez szükséges mindegyik naprakész vezetése.

8.2. Gyámügyi igazgatás
Az év folyamán a gyámügyi igazgatás vonatkozásában 7 eljárást folytattunk le. Ezek környezet-tanulmányok, amelyeket a gyámhatóságok és bíróságok megkeresésére kellett elvégezni. A társhatóságokkal való kapcsolattartást elektronikusan kell intézni. Ez sokszor lassítja, nehezíti a munkát, mert a bíróságok és a rendőrség is saját zárt rendszert használ, ami nem tudja fogadni az ASP-ből érkezett iratot. 

8.3. Hagyatéki igazgatás
2018 januártól az ASP rendszerhez való csatlakozás miatt a hagyatéki eljárás is bekerült a programba, külön szakrendszerben. 

További plusz feladatként jelentkezik az, hogy az alszám iktatás is az ügyintéző feladatává vált. Mire elkészül egy hagyatéki leltár, nem ritka, hogy 10-12 alszáma lesz egy ügynek.

Egyre gyakoribbá válik, hogy a kórházból 1, 2 hónapos késéssel érkezik meg a halottvizsgálati bizonyítvány, vagy az, hogy a hozzátartozó többszöri idézésre sem jelenik meg, ezzel jelentősen kitolódik az elintézési idő, és nehezíti a leltár összeállítását. Gyakran nem tudják megadni az örökösök adatait, ezért a társhatóságoktól kell segítséget kérni.

2019-ben 59 esetben került sor hagyatéki eljárás lefolytatására, mely magában foglalja az idézést, más közigazgatási területen fekvő ingatlan esetén annak értékelésre küldését, a tulajdoni lap beszerzését, a családtag írásbeli nyilatkozatának felvételét, pénzintézetek megkeresését, adó és értékbizonyítvány megkérését és a leltár megküldését az illetékes közjegyzőnek a hagyatékátadó eljárás lefolytatásához, illetve az adatszolgáltatással kapcsolatos megkereséseket a lefolytatott hagyatéki eljárásokkal kapcsolatban. 

8.4. Bursa Hungarica ösztöndíj programmal kapcsolatos eljárás
Az ösztöndíjat 2019. évben is kiírta az önkormányzat. A pályázati kiírásra 4 db A típusú kérelem érkezett, közülük a Képviselő testület 4 pályázatot támogatott. A kérelmek vizsgálata az önkormányzati rendelet szerint történt, amely magába foglalta valamennyi kérelmező környezettanulmányának készítését, a pályázatok képviselő-testület elé történő döntés-előkészítését. 

8.5. Szociális ösztöndíj
2006. óta minden év szeptember hónapjában kerül kiírásra a helyi szociális rendeletben meghatározottak alapján. 2019 évben 4 pályázat érkezett, és minden pályázó megfelelt a pályázati kiírásnak.

8.6. Szociálisan védendő fogyasztók
2019. évben a rendszeres szociális ellátásokban (méltányossági ápolási díj, lakásfenntartási támogatás, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) részesülő személyek továbbra is kérhették a szociálisan védendő fogyasztók nyilvántartásába felvételüket mind a gázszolgáltatónál, mind az áramszolgáltatónál. Ez iránt a lehetőség iránt egyre nagyobb az igény, így ezek a szociálisan hátrányos helyzetű ellátottak kérelmezték nyilvántartásukat szociálisan védendő fogyasztóként, amelyhez elengedhetetlen a jogosultság jegyző általi megállapítása. A szociális ellátásokban részesülő lakosok kedvezőbb elbírálásban részesülnek, amennyiben számláikat nem tudják időben kiegyenlíteni. (részletfizetés, fizetési haladék, előre fizetős mérőkészülék). 

8.7. Téli rezsicsökkentés

A kormány döntése értelmében a gázbekötéssel nem rendelkező ingatlan tulajdonosok egyszeri 12.000 Ft természetbeni támogatást igényelhettek az önkormányzatnál. 2018. október 15-ig 194 kérelem érkezett. Sajnos a késői kormánydöntés miatt a támogatásra kifizetendő összeg 2018 decemberében érkezett meg az önkormányzathoz, és az utalványok postázása átcsúszott 2019-re. A megítélt támogatási összeg elszámolásának határideje 2020. február 14.-e volt.  23 fő nem vette át a tüzelőanyagot. 

9. Vállalkozással összefüggő hatósági feladatok
9.1. Kereskedelem
A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeiről szóló 210/2009.(IX.29.) Korm. rendelet hatályba lépésével a kereskedelmi tevékenységek egyes kereskedési formákban végzett folytatásának szabályai megváltoztak, amely tartalmazza a

· bejelentéshez kötött tevékenységek végzésének szabályait (Korm.rendelet 6.sz. mellékletében       felsorolt tevékenysége)

· az üzlet működési engedélyének szabályait- kizárólag üzletben forgalmazható termékek (Korm. rendelet 3.sz. melléklete: : kémiai biztonságról szóló törvény szerinti veszélyes anyagok, készítmények, festékek, lakkok, állatgyógyászati készítmények, növényvédő szerek  stb.)

2019. évben

       -  működési engedély kiadására:

1 esetben  került sor.

· bejelentéshez kötött tevékenység az úgynevezett igazolás a bejelentéshez kötött tevékenységről:

                                    23 esetben került sor.

             megszüntetés : 3 esetben

                adatmódosítás: 4 esetben

A fenti tevékenységek  adatai valamint az eljárásban keletkezett    ügyiratok mellékleteinek a feltöltése kerülnek  az ASP rendszerbe,  valamin a 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 10/B. §- ában leírtaknak  megfelelően a Zala Megyei Kormányhivatal elektronikus nyilvántartásába.

9.2. Telepengedély

A  telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 57/2013. (II.27.) Korm. rendelet  hatálya terjed ki a bejelentés-köteles ipari (Korm.rendelet  1.sz. melléklet ) valamint a telepengedély köteles tevékenységek  (Korm. rendelet 2.sz. melléklet) folytatásának a   feltételeire.

2019. évben 

- új eljárás, bejelentésköteles-ipari tevékenység folytatására : 5 esetben történt.

- megszűnés: nem volt.

A fenti tevékenységek  adatai valamint az eljárásban keletkezett    ügyiratok mellékleteinek a feltöltése bekerülnek  az ASP rendszerbe.

10. Birtokvédelem
2018. évben 2 db birtokvédelmi eljárás indult, mindkettő területhasználattal kapcsolatos ügy volt. A eljárás végén elutasító döntés született. 

A fentiek alapján 2017. évben a 2 eljárás az alábbiak szerint zárult le:

	Intézkedés
	db

	birtokvédelmi megállapítás
	0

	birtokvédelmi kérelem elutasítása
	2

	birtokvédelmi kérelem részben helyt adó határozat
	0

	folyamatban lévő ügy 
	0
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10. Birtokvédelem
2019. évben 6 db birtokvédelmi eljárás indult, melyből három kifejezetten szomszédvitával kapcsolatos ügy volt. (átlóg a faág, átlocsol az udvarra) A eljárás végén három elutasító döntés született. Ezek okai: A birtokvédelmi eljáráshoz szükséges 3000 ft-os illeték meg nem fizetése, a kérelem nem volt megalapozott a bizonyítékok alapján, egy ügyben pedig nem jegyzői hatáskörbe tartozott a probléma.
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11. Közösségellenes magatartás:
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2013. évtől létezik az Önkormányzatnak a közösségellenes magatartásokat meghatározó Közösségi együttélés alapvető szabályairól szóló 17/2013. (IX.24.) sz. rendelete. 2019. évben összesen 5 kérelem érkezett be a Hivatalhoz. Három ügy tüzeléssel volt kapcsolatos, két esetben pedig nem megfelelő ebtartás vezetett az eljárás megindításához. Bár a rendelet közigazgatási bírság kiszabását is lehetővé teszi, a 6793szabálytalankodókat négy esetben figyelmeztetésben részesítettük és köteleztük a jogsértő magatartás megszüntetésére. Ennek oka, hogy mindegyik lakos ellen először indult ilyen jellegű eljárás és a hatósági ellenőrzés befejezéseként megállapítottuk, hogy a probléma a jogellenes magatartás megszüntetésével orvosolható volt.

Egy esetben az eljárás megszüntetésre került, mert a bizonyítékok alapján nem volt megalapozott a bejelentés.

12. Hatósági Bizonyítványok – Forgalomba helyezéshez: 

Tehergépjármű vásárlásnál a forgalomba helyezéshez az Okmányiroda kér egy hatósági igazolást azt bizonyítandó, hogy a cégnek van helye a gépjármű tárolására. Ilyen típusú hatósági bizonyítványt 2019. évben 19 alkalommal adtunk ki, összesen 60 járműre (tehergépjárműhöz, pótkocsihoz vagy félpótkocsihoz). Három éve ez a szám hasonló. A  2018. év volt nagyon kiugró, mert akkor 107 járműre kellett kiadni igazolást.

13. Szépkorú köszöntése:
Az Önkormányzat 2011. óta megemlékezik a szépkorú személyek születésnapjáról. Minden évben ellátogatunk a 90. 95. (100. eddig még nem volt)  születésnapját ünneplő helyi lakosokhoz és egy csokor virág kíséretében elvisszük részükre az állam által kiállított emléklapot. Sok olyan szépkorú van, akik elfelejtik kérni a köszöntést, így kéréstől függetlenül, születésnapja előtt mindenkit megkeresünk. Ha szükséges segítünk elintézni, hogy utólag megkapják a korral járó pénzösszeget is. Az a  tapasztalatunk, hogy várják és örülnek is a Polgármester Úrnak. Ahol nem kérik a köszöntést ott az ok elsősorban az idős állampolgár egészségügyi állapota miatt van.

2019. évben összesen 7 szépkorú személyt érintett a köszöntés.

	Év
	Köszöntést kérte (fő)
90 éves
	Köszöntést kérte (fő)
95 éves
	Nem kérte a köszöntést (fő)

	2019
	2
	1
	4


14. Végrehajtó Irodák árverési hirdetményei: 
2019-ben a végrehajtó iroda megkeresésére 7 db ingatlan- és ingó árverési hirdetményét függesztettük ki. 

Több esetben a sikertelen árverés miatt ugyanazok az ingatlanok kerülnek ismét kifüggesztésre.

15. Kötelező  (140 órás) szakmai gyakorlat:

Önkormányzatunk – bár rengeteg emberi energiát lefoglal – szívesen nyújt segítséget a középiskolás diákok tanulmányaihoz szükséges és kötelező szakmai gyakorlatához is. Kapacitás függvényében évente kb. 1 -2 diákot tudunk fogadni. 2019. évben 2 tanuló diák töltötte le a nyári egybefüggő 140 órás gyakorlatát az Önkormányzatnál, azon belül is a Polgármesteri Hivatalnál.

16. Közösségi szolgálat: 

A középiskolában, elsősorban is az érettségit adó intézményeknél 2013. évtől kötelező valamilyen közösségi szolgálatot végeznie a diákoknak. A négy év alatt összesen 50 órát kell valamilyen közösséget segítő tevékenységet végezni ahhoz, hogy érettségire mehessen a tanuló.

A bevezetés óta folyamatos a tanulók érdeklődése, a 7 év alatt 22 középiskolával kötött szerződést az Önkormányzat. A különféle tevékenységeket (pl. környezetvédelmi, oktatási, sport, közművelődési….) az Önkormányzat intézményeivel közösen szervezzük, eddig minden érdeklődőt tudtunk fogadni. A nagyobb megmozdulásokat (pl. OBO-val közösen rendezett szemétszedés a falu és környékén, elektronikai hulladékgyűjtésnél segítség….) előre meghirdetjük a már szerződéssel rendelkező iskolákban.

16. Bírósági eljárások
2019 évben hivatal eljárásai során bírósági eljárás megindításra nem került sor.
17. Ellenőrzések
Az Állami Számvevőszék 2019 elején integritással összefüggően ellenőrzést indított Hivatalunknál, mely során a bekért dokumentumok beküldését követően nem kaptunk további tájékoztatást az ellenőrzés eredményéről.   

A Pest Megyei Kormányhivatal 2019 évben nem élt törvényességi felhívás jogkörével.

18. Önkormányzati igazgatási munka
A hivatalhoz 2019. évben összesen 6793 db ügyirat érkezett, melyek érkeztetése, iktatása, előadókhoz történő eljuttatása, irattározása adta a fő feladatot. Ezen túlmenően az ügyiratokkal kapcsolatos statisztikák elkészítésére is nagy hangsúlyt kellett fektetni. 

- Ügyiratforgalommal kapcsolatos központi adatszolgáltatások teljesítését évente kétszer, munkaügyi nyilvántartással kapcsolatos statisztikát egyszer el kell végezni. 

2017 évtől az önkormányzati és jegyzői döntésekről is külön statisztikát kell készíteni a Miniszterelnökség számára, mely az elmúlt időszakban az alábbiak szerint alakult:
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- A Hivatal, az intézményvezetők és a TEFÜSZ, a védőnők, mezőőrök munkaügyi nyilvántartásának vezetése. Ezekkel a munkavállalókkal kapcsolatos nyilvántartások elkészítése, felettes hatósághoz történő megküldése. 

-  A közfoglalkoztatott dolgozók kapcsolatos nyilvántartási, munkaügyi feladatok is többletmunkát jelentenek, hiszen évente kétszer ki- és beléptetés az azzal összefüggő feladatok nem kis feladatok elé állítják munkatársainkat.

-  Egészségügyi szűrővizsgálat (tüdőszűrő) megszervezése.

- Az Önkormányzati ingatlanok értékesítésével kapcsolatos (telek, egyéb ingatlan) feladatok előkészítése, bonyolítása.   
IV. Pénzügyi Iroda tevékenység:
IV.1. Általános feladat ellátások 
· 2019. évben a pénzügyi feladatokat a pénzügyi vezető mellett 4 fő pénzügyi előadó végezte. Egy munkatársnő nem teljesen pénzügyi feladatokat lát el, mert feladatkörébe tartozik a mezőőri járulék, a hulladék-szállítási közszolgáltatáshoz kapcsolódó és a Vizi-közmű társulati ügyek intézése, segélyezési és hagyatéki ügyek, ami részben hatósági feladatot is jelent. A megnövekedett feladatok miatt a pénzügyi iroda létszáma 1 fővel emelkedett 2018. decembertől.

· A könyvelést és a mindennapi pénzügyi feladatokat a 2018. évtől központilag bevezetett ASP gazdálkodási rendszerrel látták el. Az adatszolgáltatások a kezdeti nehézségek ellenére már zökkenőmentesen, határidők betartásával teljesültek. 

· Továbbra is 5 szervezeti egységnek a teljes körű könyvelési és pénzügyi feladatait kellett ellátni.

· A Pénzügyi Iroda végzi az összes intézmény számviteli feladatait is. Az önkormányzat és intézményeinek összes könyvelt tételeinek száma 2019-ben 112 401 db. Ezen feladaton túlmenően a különböző szolgáltatások (pl. újsághirdetés, telefonszámlák továbbszámlázása dolgozók felé, egyéb számlázás) számlázását is folyamatosan elvégzik, az elmúlt évben 7 803 db számlát állítottak ki. A beérkezett szállítói számlák banki terminálon keresztüli, valamint a pénztárból történő kifizetését is intézik, ami éves szinten 6 723 db számlát jelentett.

· A jogszabályok szerinti jelentési és beszámolási kötelezettségeket a felügyeleti szervek felé továbbítják, képviselő-testület elé történő beterjesztésre elkészítik. 2019-ben is havi adatszolgáltatást kellett a Kincsár részére elkészíteni. Az 5 intézményre vonatkozóan külön költségvetést, havi jelentést, negyedéves mérleget és éves beszámolót készítettek. 

· Az Önkormányzat és intézményeinek közel 250 partnerrel van kapcsolata, és 4 029 szerződéses jogviszony rögzítése történt. Ezek koordinálását a pénzügyi csoport végzi. A szerződések aktualizálása, pénzügyi teljesítésének nyomon követése folyamatosan történik.

· A tárgyi eszközök nyilvántartása és azok értékcsökkenésének elszámolása, a helyben történő eseti bérszámfejtések jelentése a központi bérszámfejtő rendszer felé, a szabadságok, távollétek, túlórák és helyettesítések jelentése, az egyéb pénzügyi hóközi kifizetések mind napi feladatokat jelentenek a pénzügyi csoport tagjainak. Előkészítik a dolgozók cafetéria juttatásához szükséges nyilatkozatokat, az igényeket összesítik, megrendelik, majd szétosztják azokat.

· Az előző évi kifizetett jövedelmekről szóló igazolásokat a munkavállalók és egyéb jogviszonyban állók részére postázzák, az átvételt igazoló bizonylatot az Államkincstár részére megküldik. A munkavállalók részére jövedelemigazolást adnak ki. 

· A belső ellenőr és a könyvvizsgáló által végzett ellenőrzésekhez kért anyagokat havonta a rendelkezésükre bocsátják.

· A folyamatos napi teendőkön túl adatot szolgáltatnak az önkormányzat által elnyert támogatások lehívásához, előkészítik a szükséges pénzügyi dokumentációkat. Statisztikát készítenek, normatív támogatást igényelnek, és azokkal elszámolnak a felügyeleti szerv felé

· Folyamatosan tartották a kapcsolatot az intézményekkel, tájékoztatták őket a változásokról, felügyelték a pénzügyi teljesítéseiket.

IV.2. Mezőőri járulék
A mezőőri járulék esetében 2019. évben 696 db határozat került határidőre kiküldésre. 

Az éves kivetés: 5.954.500 Ft,

Teljesítés: 2019. december 31-ig 5.847.035 Ft került befizetésre, amely 98%-os teljesítési arányt jelentett. 

A hátralékosok az év folyamán 2 alkalommal kaptak felszólítást. 

A helyi újságban minden évben felhívjuk a földhasználók figyelmét a változások bejelentésére, de a változásokat jellemzően nem jelentik be az ingatlan tulajdonosai/használói. A határozatok kiküldését követően, vagy a fizetési felszólítás kézhezvétele után jelzik a változást, ami többletfeladatot jelent.

IV.3. Lakossági hulladékszállítási közszolgáltatási díj
Törvényi változás következtében 2013. január 1-jétől nem az önkormányzat feladata a hulladékszállítási díj kivetése, hanem a szolgáltatóé. A kapcsolattartás a szolgáltatóval zökkenőmentes. 

A törvény változásának következtében az üres ingatlanra megszűnt a 100% díjmentesség, alapdíj fizetési kötelezettség fennáll az ingatlantulajdonos számára. Az ingatlan lakatlanságának tényét a jegyző köteles hatósági igazolás kiadásával igazolni. 

A fennmaradó tartozás elévült.

2016-tól megváltozott az igényelhető hulladékszállítási díj kedvezmény. Csökkent az egy főre eső jövedelem az egyedülállók esetén 114.000 Ft/hó/fő-ről 85.500 Ft/hó/fő-re. A törvény lehetőséget ad ugyanis az egyedülállók részére 60 literes gyűjtőedény használatára, amire arányosan kevesebb az ürítési díj. Emiatt azonban sokan elestek a kedvezménytől. 

Az alábbi táblázatban kimutatott kedvezményeken felül, az önkormányzati döntésnek megfelelően, a rendeletben foglaltak szerint minden ürbőpusztai ingatlantulajdonos 68% hulladékszállítási díjkedvezményben részesül, mert nem házhoz menő hulladékszállítás van a településrészen, hanem konténerek kerültek kihelyezésre. 

Az ürbőpusztai ingatlan tulajdonosok 2019-ben is többször jelezték, hogy a szolgáltató nem érvényesítette a számlájukon a kedvezményt. Ez visszatérő probléma.

Az ASP-hez való csatlakozás miatt a beérkező kérelmekre történő kimenő iktatás, elintézés, irattárazás ügyintézői feladat lett, ami jelentősen megnöveli az egy ügyre fordított munkaidőt. Az adat migrálást követően az ügyfelek adatai megtöbbszöröződöttek, így egy ügyfél akár 30-40-szer szerepel a partnertörzsben. Ez jelentősen nehezíti a munkát, mert külön ügyfélként érzékeli ugyanazt az ügyfelet a program. Az összevonásuk sajnos nem történt még meg.  

	Kedvezmények típusa
	Igénybe vevők száma (2019)

	70 év feletti egyedülálló
	10

	70 év feletti házaspár
	25

	62 év feletti egyedülálló 
	2

	62 év feletti házaspár 
	0

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 100 %
	0

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 50 %
	0

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 25% kedvezmény
	1

	Összesen
	38


IV.4. Újsághirdetési díjak

A Bugyi Körképben megjelent magáncélú hirdetések kiszámlázása megtörtént. 2019.-ben 10 alkalommal jelent meg az újság, összesen 45 magáncélú hirdetés került kiszámlázásra.

IV. 5. Lakbér
Az önkormányzat tulajdonában lévő 9 bérlakás lakott. Az éves lakbér előírás 4.696.904 Ft, Az éves bevétel: 4.626.263 Ft. A hátralék összege 70.641 Ft. A hátralékra a lakó részletfizetést kért, és kapott. A hátralékosok 2 alkalommal kaptak fizetési felszólítást. 
V. Képzések 
A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012 (IX.18.) sz. kormányrendelet alapján a 2018-2021 időszakra a kötelezően teljesítendő képzési ciklus elindult. A 2019 év végére a kötelező képzések arányos része teljesült. 
Több munkatárs számára biztosítottuk a jogszabályváltozásokból adódó továbbképzéseket és a munkánkat segítő több aktuális pályázattal kapcsolatos szakmai fórumokon történő részvételt. 

2019 évben egy kolléganő kezdte a pénzügyi szakirányú képzését.  

 VI. Szabadság, pihenőidő 
A Hivatal munkavállalói részére a 2019 évre járó szabadság kiadásra került. 

VII. ÖSSZEFOGLALÁS
A Hivatal munkáját összefoglalva elmondható, hogy a személyi és tárgyi feltételek adottak. Az ügyfelek kiszolgálása kulturált környezetben és korszerű számítástechnikai eszközök alkalmazásával történik. Minden szakmai, technikai feltétel és képzés biztosított a munkatársak számára. 
A Járási Hivatal hatáskörébe tartozó ügyekben is továbbra is segítünk a hozzánk fordulok ügyfeleknek a tájékoztatásban, a kérelmek kitöltésében és a Járási Hivatalhoz történő elküldésben. A Járási Hivatal ügysegédi rendszerének munkavégzésére a helyiséget továbbra is biztosítjuk. A DTKH részéről hulladékgazdálkodási ügyintézési feladatok elvégzése kéthetente szintén a Hivatalban kerül sor.
VIII. A 2020 évre tervezett kiemelt hivatali feladatok:
· Bölcsőde és a Hangár utca beruházás építési munkáinak lebonyolítása, elszámolás elvégzése

·  Szennyvíz kezelő építésével kapcsolatos feladatok kiemelt kezelése 
· Helyi építési szabályzat módosításával összefüggő feladatok végrehajtása
· Járási hivataloktól a Jegyzőhöz átkerülő egyes gyámhatósági és anyakönyvi feladatok ellátása
· ÁSZ ellenőrzéssel kapcsolatos feladatok
Határozati javaslat:                                                         ………/2020 (III. 16.) Kt határozat
Bugyi Nagyközség Önkormányzatán9k képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatal 2019. évi munkájáról készült beszámolót elfogadja.

Felelős: Szatmári Attila –jegyző 

Határidő: azonnal 

Kérem a beszámoló megvitatását és elfogadását.

Bugyi, 2020. március 04.                                            
                                                                      Dr  Szatmári Attila
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