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E L Ő T E R J E S Z T É S 
a Képviselő-testület 2015. március 12-i ülésére

Beszámoló a Polgármesteri Hivatal 2014. évi tevékenységről

Előzmények: 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXI. tv. 81.§. (3) bek. f) pontja alapján  a jegyző

„f) évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről.”

A 2014 decemberében elfogadott és módosított munkatervben a Képviselő-testület a márciusi soros ülésre írta elő a Jegyzőnek a Polgármesteri Hivatal 2014. évi munkájáról szóló beszámoló elkészítését. 

I. 2014. évben kiemelten kezelt hivatali feladatok 

· Az új számviteli rendszer zökkenőmentes bevezetése az önkormányzat és az intézmények

      könyvvitelében

· A 2014. évi költségvetés végrehajtása, melynek során törekedni kell az adott feladatok költséghatékony és racionális megoldására

· A pályázatokkal, elnyerhető források felhasználásával kapcsolatos minél több pályázat előkészítése és benyújtása
· Pályázati támogatásban részesített feladatok pénzügyi lebonyolítása és a pályázati

       támogatásokkal való elszámolás

· 2014 évben tartandó országgyűlési képviselő választás, 

· európai parlamenti képviselők választása, 

· önkormányzati képviselők és polgármester választása 

· A közfoglalkoztatási rendszer keretében a foglalkoztatás hatékony és ésszerű megszervezése, a lehetőségek maximális kihasználása, illetve az alkalmazásokkal összefüggő teendők ellátása
· „Az ÁROP-3.A.2.-2013-2013-0033 számú, „Szervezetfejlesztés Bugyi Nagyközség Önkormányzatánál” című pályázaton elnyert támogatásból megvalósuló, Bugyi Nagyközség Önkormányzata működésének optimalizálását célzó szervezetfejlesztési feladatok ellátásához szükséges szakértői kapacitás beszerzése, szervezetfejlesztéshez kapcsolódó rendezvények szervezése, tanácsadási, elemzési, modellezési feladatok ellátása, tanulmányok készítése, projekt nyilvánosságának biztosítása.” elnevezésű ÁROP pályázat sikeres megvalósítása, lebonyolítása, elszámolása
· A Képviselő-testület és a bizottságok üléseivel kapcsolatos adminisztratív teendők ellátása, a jegyzőkönyvek, kihirdetett rendeletek határidőre történő felterjesztése a Nemzeti Jogszabálytár rendszeren keresztül a Pest Megyei Kormányhivatalhoz.
· Adósságkonszolidáció II ütemének lebonyolítása
· Szociális és gyermekvédelmi ellátások egységes nyilvántartásának vezetése (PTR) 
· A helyi adók és adójellegű bevételek növelése, kintlévőségek csökkentése
· Termőföld vételi ajánlatok és haszonbérleti szerződés kifüggesztésével kapcsolatos jogszabályváltozások pontos alkalmazása, helyi földbizottságok megalakulásával kapcsolatos jegyzői feladatok elvégzése  
·   Az önkormányzat által meghirdetett járdaépítési programmal kapcsolatos teljes körű tájékoztatás és segítség megadása a lakosság részére (pontos információ, gyors műszaki segítség).

II. Személyi feltételek:

   A Polgármesteri Hivatal 2014 évben a jegyzővel együtt 19 munkatárssal kezdte meg az évet.  A létszám évközben sem változott. Sajnálatosan a több éve Hivatalunkban dolgozó Bukovszky Pál műszaki ügyintéző kollégánk hosszú ideig tartó gyógyíthatatlan betegsége miatt 2014. augusztus 10-én elhunyt. Emlékét örökké őrizni fogjuk. 
   Ezt követően műszaki feladatokat ideiglenes én láttam el. 
   Két pénzügyi kolléganő is gyermekáldás elé nézett, akik helyére határozott időre új kolléganőt neveztünk ki.  A pénzügyi vezető feladatokat megbízottként Pótiné Safranyik Anikó látja el.
III. Hatósági feladatok 

1) Ügyiratforgalom és iktatás 

A Polgármesteri Hivatalban az iktatott ügyiratok száma 2014. évben 14.340 (2013 évben 12.249) volt. Ez a szám tartalmazza  a fő- és alszámra  iktatott  iratokat egyaránt. A fenti ügyiratszám nem tartalmazza az azonnal elintézésre kerülő ügyeket (Pl: lakcímbejelentés, anyakönyvi, népességi utó- bejegyzések ..), melyek iktatást nem igényelnek. 

Ezek az  iratok  képezik a hivatali munkának az alapját.
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2. Képviselő-testület munkájának segítése. 

A Hivatal az önkormányzati igazgatás, valamint a képviselő-testületi jogalkotás hivatali munkája során 23 rendelet előkészítésében és megalkotásában vett részt – melyeket egységes szerkezetbe hozva, a módosításokat megjelölve tartunk nyílván. 

A képviselő-testületi munkával összefüggésben 22 testületi ülésen 207 önkormányzati határozat előkészítésében, végrehajtásában vett tevékenyen részt a Hivatal (2013. évben 21 ülésen 284 határozat született).

A Hivatal a testületi üléseken kívül az SZMSZ szerinti kötelező Falugyűléssel (2014. április 10.) (a 2014. évi októberi Közmeghallgatás elmaradt a választások miatt) összefüggő szervezési feladatot is ellátott.

A Képviselő-testület üléseiről készített jegyzőkönyvek – a zárt ülések jegyzőkönyveinek kivételével – a Művelődési Ház részére elkészülésüket követően haladéktalanul megküldésre kerülnek

A lakosság széleskörű tájékoztatása érdekében az Önkormányzat hivatalos honlapján valamennyi hatályos helyi rendeletünk, testületi jegyzőkönyv és előterjesztés elérhető.
2014 évben megújult az internetes felületünk is, melyen naprakészen találhatóak  és feltöltésre kerülnek a lakosságot is érintő hírek, információk. 

3) Építésügyi hatósági feladatok

A közigazgatási rendszer átalakítása és a járási rendszer kialakítása következtében az építéshatósági feladatok 2013 január 02-től megszűntek, azonban az 5000 fő lakosságszám feletti települési önkormányzat továbbra is  Építésügyi Szolgáltatási Pontot működtet.  
Jegyzői hatáskörben maradt a szakhatósági állásfoglalások kiadása, közútkezelői feladatok ellátása, építéshatósági ügyintézés segítése mind a lakosság felé (tájékoztatás, beépítési feltételek ismertetése, iratanyag feltöltése ETDR-n keresztül) mind a hatóság felé (tájékoztatás, irattári anyagok megküldése, kapcsolattartás stb)

3.1. Műszaki ügyintézési feladatok:

A műszaki ügyek ügyintézésben, 196 ügyiratban történt intézkedés, mely magában foglalja az építési, telekalakítási és egyéb feladatokkal összefüggő szakhatósági állásfoglalás, közútkezelői hozzájárulás, településképi vélemény kiadását egyaránt.  Településképi véleményezési eljárás 2013. szeptember 24-től hatályos.
	Ellátott lakosság

száma
	Szakhatósági állásfoglalások

száma
	Közútkezelői hozzájárulás száma
	Településképi vélemények száma

	5 285
	20
	15
	12


 Ebben az évben a Helyi Építési Szabályzat és Szabályozási terv módosítását a vállalkozói igények kielégítésére 3 esetben kezdeményezte a Képviselőtestület. 
· 2014 évben júliusában fogadta el a Testület a 9/2014 (VII. 25.) számú rendeletet, melyben 13 változtatási igény t vezetett át az HÉSZ-ben
· 2014 decemberében a Kamrás Kft bányanyitási kérelme, az OBO Ipari Park  módosítási igénye és a PASA tanya módosítási igényét fogadta el és vezettette át a 23/2014 (XII.12.) számú rendeletével a HÉSZ-ben. 

3.2. A műszaki ügyintézés kiemelt feladata - a testületi döntés alapján folyamatosan meghirdetett- járdaépítési támogatással összefüggő feladatok (kérelem kiadása, építési engedély kiadása, nyilvántartás utalvány kiadása) elvégzését  az alábbiak szerint részletezve:  

	2014 év
	Db
	Térkő (m2)
	Szegélykő (fm)

	Kiadott járdaépítési engedélyek:


	31

	818,5
	1892

	Kiadott utalványok:
	31
	818,5
	1892


A műszak tevékenyen vett részt és munkájuk nagyban hozzájárult a pályázatok benyújtásához szükséges építéssel összefüggő hatósági engedélyek, nyilatkozatok és jogerősítések határidőre történő beszerzésben.

4. Az adóhatósági feladatok 

4.1. Általános feladatok

· Az adóigazgatási feladatokat 2 adóügyi előadó végzi 

· kivetési határozatok, értesítések elkészítése postázásra előkészítése 

· A méltányossági kérelmek, részletfizetések feldolgozása, mely mind egyedi elbírálást jelent.

· más hatóságok behajtási megkeresése, adóigazolások, adó- és értékbizonyítvány kiadások és az adózásban bekövetkezett változások átvezetése, 

· ügyiratok jogerősítése, tértivevényekkel történő felszerelése, irattározása

4.2.Vállalkozók kommunális adója

· 2011 évtől megszűnt a vállalkozók kommunális adója. A teljesítés az előző évek hátralékának elszámolt befizetéseit tartalmazza. 

· Teljesítés 14.800,-Ft (2013 évben: 22.600,-Ft ) 
· Hátralék 0,-Ft (2013 évben: 10.400,-Ft )
4.3. Iparűzési adó

· 2014 évben 520 adózót tartottunk nyilván (2013 évben: 497)

· Teljesítés  521.764.878,-Ft (2013 évben: 351.794.157,-Ft)  
· Hátralék 2.543.760,-Ft (2013 évben: 2.684.137,-Ft)
 4.4. Gépjármű adó

· A 2014. évben a BM adatbázisa alapján 2978 gépjármű után fizetett  tulajdonosa gépjárműadót ( 2013 évben 2983 db.)

· A teljesítés 91.796.064,-Ft (2013 évben: 71.616.612,-Ft)
· A hátralék 4.560.117,-Ft (2013 évben: 8.018.335,-Ft)
4.5 Talajterhelési díj

· 2014. évben a talajterhelési díj bevallással kapcsolatban 7 határozat született     

       (2013 évben: 24 db). 

· Teljesítés 746.813,-Ft  (2013 évben: 962.045,-Ft).

· A hátralék 134.382,-Ft (2013 évben: 352.263,-Ft).

     4.6 Idegenforgalmi adó

            2014. évben  13 adózót tartottunk nyilván.

· Teljesítés 79.980,-Ft  

· A hátralék 0.-Ft 
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5) Pályázatok

A tavalyi évben viszonylag kevés pályázatot nyújtott be Önkormányzatunk, azt is a Belügyminisztérium kiírásaira. Ennek egyik legfőbb oka, hogy 2014. évben kezdődött az Európai Unió 2020-ig tartó költségvetési ciklusa, mely a kiírt pályázatok mennyiségének csökkenésével járt. Az új ciklus pályázatai pedig majd csak az ún. Partnerségi Megállapodás elfogadása után várhatók. 

Többször egyeztettünk a Pest Megyei Önkormányzattal, amely végeredményeképpen a következő ciklusban megvalósítandó több projektötletet adtunk be a megyéhez: Intézmények, orvosi rendelők  energetikai korszerűsítése, Kerékpárút építése (Bajcsy u – temetőig), inkubátorház létesítése

Bugyi Nagyközség Önkormányzata által 2014 évben az alábbi pályázatok kerültek benyújtásra, melyben a Hivatal munkatársai tevékenyen részt vettek: 

	Pályázat
	Benyújtott összeg
	Pályázati státusz

	Közbiztonság növelését segítő 

önkormányzati fejlesztés támogatása (térfigyelő kamerák)
	8.700.000
	Nyert

	Magyarország Szeretlek
	471.000
	Nyert


2014. évben megvalósított pályázat: 2013. év végén kezdődött el, és 2014. november 30-ig zajlott a Szervezetfejlesztés Bugyi Nagyközség Önkormányzatánál című 21.661543 Ft-os pályázat megvalósítása. A projekt keretén belül a hatékony működésre és gazdálkodásra a Hyperteam cég több egyeztetést követően készített tanulmányokat, a portált megújítottuk, beszerzésre került az eb nyilvántartó program, 14 munkavállaló képzésen vett részt. A pályázat elszámolásait benyújtottuk, jelenleg várjuk a visszajelzést.
Bugyi Nagyközség Önkormányzata előkészítésével és anyagi támogatásával – de helyi civil szervezetek által történő benyújtással - megvalósuló pályázatok kivitelezésében a Hivatal munkatársai is részt vettek:

a) A pályázatok még 2013. végén részesültek támogatásban, így a megvalósítás a 2014-es évre húzódott át:

	Pályázat
	Pályázó civil szervezet
	Benyújtott összeg
	Pályázati státusz

	Görpálya építése a Bugyi, Sport utcában található sportpálya (5/56 hrsz) területén.
	 Bugyi Sportegyesület
	11.202.862
	Nyert – elszámolása megtörtént

	Játszótér bővítése Bugyi Ürbőpusztán és Felsőványon
	Bugyi Nagyközségért Közalapítvány
	4.390.801
	Nyert – elszámolása megtörtént

	NKA -„Furulyaszó
	Bugyi Katolikus Egyházközség
	7.280.768
	Nem nyert


b) 2014. évben nyert és megvalósított pályázat:

	Pályázat
	Pályázó civil szervezet
	Benyújtott összeg
	Pályázati státusz

	Térségek közötti együttműködésben" LEADER pihenőpontok kialakítására" 

– Március 15. tér
	Bugyi Nagyközségért Közalapítvány
	5.000.000
	Nyert – elszámolása folyamatban



	Várépítő pályázat
	Bugyi Nagyközségért Közalapítvány
	5.548.150
	Nem nyert 


A Hivatalban pályázattal foglalkozó munkatársak munkaidejének jelentős részét teszi ki a 2007 óta elnyert és megvalósított projektek utógondozási és monitoring munkáinak elvégzése az ezekkel kapcsolatos helyszíni ellenőrzések lebonyolítása.
Meg kell említeni a Település szennyvíztelep bővítésére benyújtott pályázatot is. A projekt első fordulója  még 2013-ban volt. A második fordulóra is benyújtottuk a pályázatot, azonban a Közreműködő Szervezet több ponton is elutasította azt. Bár megkifogásoltuk, fellebbeztük, a döntést mégsem változtatták meg.  Jelenleg várjuk, hogy kapjunk egy lehetőséget és újra benyújthassuk a pályázatot.

6. Anyakönyvi és népesség-nyilvántartással kapcsolatos ügyek

61. Anyakönyvi ügyek: 

· házasságkötéssel kapcsolatos jegyzőkönyv felvétele, anyakönyvbe bejegyzés (anyakönyvezés) , anyakönyvi kivonat kiállítás   házasságkötési szertatás, a házasság  ASZA gépen rögzítése a KEKKH részére, házassági lap kitöltése és   továbbítása a KSH felé:  56 db 

· halálesettel kapcsolatos jegyzőkönyv felvétele, anyakönyvbe bejegyzés (anyakönyvezés), anyakönyvi kivonat kiállítás, a haláleset  ASZA gépen rögzítése a KEKKH részére, a bevont okmányok továbbítása Okmányirodának, a halotti lap kiállítása és továbbítása a KSH felé: 32 db 

· Házassági névváltozással, születési és utónévvel, személyi számokkal, családi állapot és  állampolgárság  változással  kapcsolatos feladat  ASZA gépen való rögzítése a KEKKH részére:  76 db

· Házassági, halotti, születési anyakönyvi adatok utólagos bejegyzések bevezetése: 183 esetben történt. Olyan esetek, amelyek anyakönyvezése más helyen történt meg, de Bugyi közigazgatási területére vonatkozóan van anyakönyvi bejegyzése, valamint válás esetén válás tényének bejegyzése, házassági névváltozás

· Születési anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. haláleset anyakönyv, özvegyi nyugdíj int.,  egyéb felhasználás)  :  46 db

· házassági anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. gyermek születésekor, haláleset anyakönyvezése, nyugdíj ügyintézés) :  118 db

· halotti anyakönyvi kivonatok kiadása egyéb esetben (pl. nyugdíj ügyintézés): 47 db

· Apai elismerő jegyzőkönyv készítése: 32 db

· Honosítással kapcsolatos kérelem kitöltése, a mellékeltek eredetiségének vizsgálata, felterjesztése a BÁH részére, egyidejűleg a hazai anyakönyvezés kezdeményezése, személyi igazolvány lap kérelem  továbbítása. Honosítás visszaigazolásakor a honosítás előkészítése (honosítási eskü feltételének megteremtése, honosítási jegyzőkönyv kiállítása, majd továbbítása a BÁH. részére, KSH lap kiállítása, továbbítása):  32 db

· Anyakönyvi irattár kezelése.

2014.07.01. naptól kezdődően az Országgyűlés annak érdekében hogy -   az anyakönyvi eljárásban érvényre jutassa a szolgáltató közigazgatás követelményét,- az anyakönyvi rendszer hagyományainak és a modern közigazgatás vívmányainak  összehangolásával biztosítsa a hatékony és korszerű működést, hatályba léptette az anyakönyvi eljárásokról szóló 2010.évi I. törvényt, amely törvény megteremtette   az elektronikus anyakönyvet, az  úgynevezett EAK rendszert. E rendszer felállása megváltoztatta az 1895. évtől kezdődően vezetett papír alapú anyakönyvi adatok további vezetését. Ennek értelmében szükségszerűvé vált az anyakönyvek lezárása, majd a feladatkőrből adódóan  - születés, házasság, haláleset - a papíralapú anyakönyvek adatainak rögzítése az EAK rendszerben. 

6.2. Népességi ügyek:

· lakcímbejelentő lapok kitöltése, rögzítése az ASZA SZL lakcímnyilvántartó programban, majd továbbítása a Dabas  Okmányiroda felé :  238 db

· Belügyminisztérium Adatfeldolgozó Hivatalától visszajött személyi nyilvántartó lapok cseréje:  713 db

· Lakcímigazolások (Földhivatali nyilvántartásban elírt vagy régi adatok módosítása miatti igazolások, felsőoktatási intézményben tanulók szociális ösztöndíjának megállapításához) 52 db

7.1 Szociális ügyek

2014. évben szociális tárgykörben

- A jegyzői hatáskörben hozott döntéseket az 1. számú táblázat részletezve tartalmazza.

	2013
	2014

	A támogatás megnevezése
	A támogatásban részesülők 
	A kifizetett összeg
	A támogatásban részesülők 
	A kifizetett összeg

	Normatív gyermekvédelmi

kedvezmény természetben
	208 eset*        
	3.654.000,- Ft
	227 eset*
	3.409.000.- Ft

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kiegészító gyermekvédelmi támogatás
	----
	-----
	1 eset
	70.095.- Ft

	Óvodáztatási támogatás
	5 fő
	120.000,- Ft
	7 fő
	220.000,- Ft

	Ápolási díj
	17 fő
	4.131.853,-Ft
	13 fő
	  3.017.310,-Ft

	Lakásfenntartási támogatás normatív
	                 137 fő
	5.972.040,- Ft
	             148 fő
	6.396.860,- Ft


- Jegyzői hatáskörben 227 esetben került gyermekvédelmi kedvezmény megállapítására.

Szociális és Jóléti Bizottság hatáskörében 651 esetben került sor döntés előkészítésre (átmeneti szociális segély, temetési segély, az ezekhez kapcsolódó környezettanulmányok, lakossági hulladékszállítási díj mérséklése, szociális étkeztetés, beiskolázási támogatás, gyógyszertámogatás, lakbértámogatás, iskolai kirándulások támogatása, humánpapilóma elleni védőoltás, víz-, csatorna közműfejlesztési hozzájárulások részletekben történő megfizetésének biztosítása, ösztöndíjak). A bizottság munkája folyamatosan bővül az egyre növekvő segélykérelmek száma miatt. 

A 2014. évben megállapított szociális támogatások az alábbiak szerint alakultak:

7.1.1. Az alábbi táblázatban található támogatások tekintetében az állam a 90%-ot visszatéríti, tehát az önkormányzatnak az egyes segélyek esetében a fenti összegek 10%-át kellett kifizetnie:

* A normatív gyermekvédelmi kedvezmény esetszáma, azon családok számát jelenti, amelyek részesültek a támogatásban.2014-ben gyermekenként kétszer 5.800.-Ft természetbeni támogatást kaptak az érintettek. 

7.1.2. Az önkormányzati költségvetés terhére kerültek kifizetésre:

	2013
	2014

	A támogatás megnevezése
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg
	Támogatásban részesülők száma
	A kifizetett összeg

	Átmeneti segély
	844 eset*
	12.469.015,-Ft
	651 eset*
	8.187.686.- Ft

	Temetési segély
	11 fő
	    135.000,- Ft
	1 fő
	     20.000.- Ft

	Köztemetés
	4 fő 
	    383.960,- Ft
	7 fő
	   511.324.- Ft

	Közgyógyellátásra feljogosító igazolványok (méltányossági)
	26 fő
	639.414.,-Ft
	
	

	Tartósan betegek támogatása
	27 fő
	 1.854.322,- Ft
	27 fő
	1.928.322.- Ft


*Az átmeneti segélyben részesülők nem főben kerültek megadásra, hiszen egy kérelmező két vagy több esetben is részesült támogatásban. Az esetszám nem tartalmazza az alanyi jogon járó karácsonyi utalványban részesülő 70 éven felüliek számát. A támogatási esetek csökkenését az Európai Uniós élelmiszercsomagra 2013.-.ban leadott kérelmek okozzák. 2014.-ben az önkormányzat a 2013.-ban beérkezett kérelmek alapján osztotta el az Európai Uniós élelmiszer támogatást.

Az átmeneti segélyezés összege tartalmazza az idősek karácsonyi ajándékozását, 25 ember szociális étkeztetését, valamint a két iskolában a rászoruló gyermekek év végi iskolai kirándulásához, valamint ballagási költségeihez hozzájárulást.

7.2. Gyámügyi igazgatás

Az év folyamán a gyámügyi igazgatás vonatkozásában 18 eljárást folytattunk le. Ezek környezet-tanulmányok, amelyeket a gyámhatóságok és bíróságok megkeresésére végzett el a gyámügyi előadó. 

7.3. Hagyatéki igazgatás

2014 évben 185 esetben került sor hagyatéki eljárás lefolytatására, mely magában foglalja az idézést, más közigazgatási területen fekvő ingatlan esetén annak értékelésre küldését, a tulajdoni lap beszerzését, a jegyzőkönyv felvételét és annak átadását az illetékes közjegyzőnek a hagyatékátadó eljárás lefolytatásához, illetve az adatszolgáltatással kapcsolatos megkereséseket a lefolytatott hagyatéki eljárásokkal kapcsolatban. 

7.4. Bursa Hungarica ösztöndíj programmal kapcsolatos eljárás

Az ösztöndíjat 2014. évben is kiírta az önkormányzat. A pályázati kiírásra 11  A típusú  és 1 B típusú kérelem érkezett. A kérelmek vizsgálata az önkormányzati rendelet szerint történt, amely magába foglalta valamennyi kérelmező környezettanulmányának készítését, a pályázatok képviselő-testület elé történő döntés-előkészítését. 

7.5. Szociális ösztöndíj

2006. óta minden év szeptember hónapjában kerül kiírásra a helyi szociális rendeletben meghatározottak alapján. 2014 évben ismét 6 pályázat érkezett, amelyből mind a 6 pályázó megfelelt a pályázati kiírásnak.

7.6. Szociálisan védendő fogyasztók

2014. évben a rendszeres szociális ellátásokban (méltányossági ápolási díj, lakásfenntartási támogatás, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) részesülő személyek továbbra is kérhették a szociálisan védendő fogyasztók nyilvántartásába felvételüket mind a gázszolgáltatónál, mind az áramszolgáltatónál. Ez iránt a lehetőség iránt egyre nagyobb az igény, így ezek a szociálisan hátrányos helyzetű ellátottak 157 esetben kérelmezték nyilvántartásukat szociálisan védendő fogyasztóként, amelyhez elengedhetetlen a jogosultság jegyző általi megállapítása. A szociális ellátásokban részesülő lakosok kedvezőbb elbírálásban részesülnek, amennyiben számláikat nem tudják időben kiegyenlíteni. (részletfizetés, fizetési haladék, előre fizetős mérőkészülék). Mindez kiegészült 2014.-ben is a Nemzeti Eszközkezelő felé történő hatósági bizonyítványok kiállításával. 

7.7. Óvodáztatási támogatás

Pénzbeli, vagy természetbeni támogatást (óvodáztatási támogatás) az kaphat, aki rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül (jegyző állapítja meg). 7 esetben került sor óvodáztatási támogatás megállapítására

7.8. Aktív korúak ellátása

	37 fő közfoglalkoztatottat alkalmazott az önkormányzat 

	Közcélú munkára kifizetett összeg:                
	11.580.693.-

	Az önkormányzat 100%/ közfogl. és 90%/.támogatást kapott:               
	15.835.248.-

	

	92 személy részére folyósított aktív korúak ellátására támogatást

	15 személynek folyósított rendszeres szociális segélyt,
(ebből 6 egészségkárosodott)

77 személy volt jogosult foglalkoztatást helyettesítő támogatásra 


	1) Rendszeres szociális segélyre kifizetett:
	3.495.455.-

	· Az önkormányzat támogatást kapott: (90 %-ot)                                        
	2.946.391.-

	2) Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra az önkormányzat kifizetett:   
	6.828.445.-

	· Az önkormányzat támogatást kapott: (80 %-ot)                                        
	              5.184.760.-


2014-ben összesen 92 személy részesült aktív korúak ellátásában, ebből

· 23 személy elhelyezkedett, 

· 4 személy nem működött együtt az Önkormányzattal

· 3 személy az éves felülvizsgálat után a család jövedelemváltozása miatt nem volt jogosult a további ellátásra

· 1 személy elköltözött

· 1 személy GYES-re jogosult
· 1 személy rehabilitációs ellátásra szerzett jogosultságot

· 2 személy elhunyt

· 2 személy öregségi nyugdíjra szerzett jogosultságot
· 2 személy a közfoglalkoztatásban töltött ideje alapján álláskeresési járadékra szerzett jogosultságot 

· 2 személy ellátása az előzetes letartóztatása miatt megszüntetésre került
Összességében: 41 személynek szüntettük meg a támogatást.

8. Vállalkozással összefüggő hatósági feladatok

8.1. Működési engedély

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeiről szóló 210/2009.(IX.29.) Korm. rendelet hatályba lépésével a kereskedelmi tevékenységek  egyes kereskedési formákban végzett folytatásának szabályai megváltoztak, amely tartalmazza a  - bejelentéshez kötött tevékenységek végzésének szabályait (minden ker. tevékenység pl.: ruházat, élelmiszer, virág  stb.), 

    - az üzlet működési engedélyének szabályait (dohány,kémiai biztonságról szóló törvény szerinti veszélyes anyagok, készítmények ( pl.: háztart. tisztítószerek,)  festékek, lakkok, fegyver, lőszer stb.)

2014.. évben 3 új működési engedély került kiadásra 16 bejelentéshez kötött tevékenység az un. igazolás a bejelentéshez kötött tevékenységről,  3 esetben megszüntetés és 8 ügyben adatmódosítás történt. 

· . Az engedélyek kiadásával kapcsolatos ügyintézés magába foglalja a helyszíni szemlét, a  szakhatóságok értesítését, beszerzését, hiánypótlást

8.2. Telepengedély

2013.évben az 57/2013. (II.27.) Korm. rendelet hatályba lépésével a  telepengedélyezési eljárás  Gyál Kistérség hatáskörből újból önkormányzati jegyzői hatáskörbe került.  Ennek megfelelően  az iratanyagok átadásra kerültek, amelyeket a rendelet értelmében újból nyilvántartásba kellett venni. Az ügyek száma: 35 db. 

2014.évben  3 db új eljárás került lefolytatásra,   amely magába foglalta a helyszíni szemlét, a szakhatóságok értesítését, beszerzését, esetlegesen a hiánypótlást. 

9. Birtokvédelem

2014. évben 10 birtokvédelmi eljárás indult, melyekből 4  tipikus szomszédvitákból alakult ki. (telekhatáron lévő növényzet). 4 eljárás esetében a szomszédok között már tulajdonjogi kérdés is felmerült, illetve 1 esetben gépek birtoklásának joga vált kérdésessé, ezért hatáskör miatt az eljárást meg kellett szüntetni/a kérelmet el kellett utasítani. 1 bejelentő, pedig tulajdonos társa ellen, ingatlanon belüli zavarás miatt nyújtott be birtokvédelmi kérelmet. 

A 10 eljárás mellett volt egy korábbi ügy végrehajtásának kérése is.

A 10 eljárás az alábbiak szerint zárult le:

	Intézkedés
	db

	birtokvédelmi megállapítás
	2

	birtokvédelmi kérelem elutasítása
	1 (bírósági hatáskör miatt)

	Érdemi vizsgálat nélkül elutasítás (már korábban elbíráltuk ügyét, az ellen viszont nem fellebbezett) 
	0

	egyezség jóváhagyása
	2

	eljárás megszüntetése
	4  ( bírósági hatáskör miatt)

	birtokvédelmi kérelem részben helyt adó határozat
	1

	folyamatban lévő ügy 
	0


10. Mezőgazdasági igazgatási feladatok

A helyben szokásos módon, vagy a kormányzati portálon 192 db hirdetményt tettünk közzé. A lakosságot a változásokról írásban és szóban folyamatosan tájékoztattuk. A termőfölddel kapcsolatos kifüggesztések száma megemelkedett, melynek oka a megszigorodott szabályozás.  
A termőföld eladása, bérbeadásának kifüggesztési eljárási szabályai is változtak. A termőföld eladásnál már az aláírt adásvételi szerződést kell kifüggeszteni, melyet a hivatal részéről anonimizálni kell.  A kifüggesztést követően a Pest Megyei Kormányhivatal Földhivatala hatósági határozatot állít ki a szerzésről és ezt követően jegyezhető be az ingatlan-nyilvántartásba. A Képviselő-testület feladata lett a Nemzeti Agrárkamara –amely a helyi földbizottság hatáskörét gyakorolja – véleményére érkezett kifogások elbírálása, mely 2014 évben két esetben is sor került erre.

Folyamatosan kezeltük az elektronikus méhnyilvántartást, mely a község közigazgatási területén állandó-, és vándorló méhészeit tartja nyilván. Az ezzel kapcsolatos igazolásokat 15 alkalommal adtunk ki, továbbá a Dabasi Kerületi Állategészségügyi és Élelmiszer-ellenőrzési Hivatal részére a jelentésünket megküldtük. 
A község belterületén közterületen található fás szárú növények kivágásáról 5 alkalommal, és 2 alkalommal  pótlásról kellett intézkedni. Több alkalommal segítséget nyújtottunk a helyi lakosságnak, illetve a közigazgatási területen lévő földtulajdonosok részére a külterületi fás szárú növényzet kivágásának lehetőségeivel kapcsolatosan. 

11. Bírósági eljárások

A Hivatal hatósági tevékenységéből eredő bírósági eljárás egy birtokvédelmi esetben indult bírósági eljárás, melyet a Bíróság meg is szüntetett.
12. Ellenőrzések

A Pest megyei Kormányhivatal három ügyben élt törvényességi felhívás jogkörével, melynek minden esetben határidőre eleget tettünk. 
13. Önkormányzati igazgatási munka

- A hivatalhoz 2014. évben összesen 14.340 db ügyirat érkezett, melyek érkeztetése, iktatása, előadókhoz történő eljuttatása,  irattározása adta a fő feladatot. Ezen túlmenően az    ügyiratokkal kapcsolatos statisztikák elkészítésére is nagy hangsúlyt kellett fektetni. 

- A Hivatal a fenti munkát a VIKT 8.0 ügyiratkezelő rendszer alkalmazásával látja el. A rendszer a jogszabálykövetésekben naprakész. Ennek biztosítására  a szoftver fejlesztőjével hivatalunk átalánydíjas szerződést  kötött.

- A Hivatal, az intézményvezetők és a Tefüsz, a védőnők, mezőőrök munkaügyi nyilvántartásának vezetése. A közhasznú foglalkoztatottak folyamatos ki- beléptetése, amely 2014. évben megszaporodott. Ezekkel a munkavállalókkal kapcsolatos nyilvántartások elkészítése, felettes hatósághoz történő megküldése. 

- Egészségügyi szűrővizsgálatok (tüdőszűrő, emlő, prosztata) megszervezése a felettes egészségügyi szervek megkeresése alapján. 

- Az Önkormányzati ingatlanok értékesítésével kapcsolatos (telek, egyéb ingatlan) feladatok előkészítése, bonyolítása. Sajnos 2014-ben új építési telket nem tudtunk értékesíteni, csupán egy korábban értékesített telek újraértékesítésében (háromoldalú szerződés) közreműködtünk.  
IV. Pénzügyi Iroda tevékenység:

IV.1. Általános feladat ellátások 

· 2014. évben a pénzügyi feladatokat a pénzügyi vezető mellett 4 pénzügyi előadó végezte. Az év során a pénzügyi osztályon 3 fő személyi változás történt. Egy munkatársnő nem teljesen pénzügyi feladatokat lát el, mert feladatkörébe tartozik a mezőőri járulék, a hulladék-szállítási közszolgáltatáshoz kapcsolódó és a Vizi-közmű társulati ügyek intézése, ami részben hatósági feladatot is jelent

· a 2014. évi számviteli szempontból jogszabályok által teljes körűen átalakított könyvelést és mindennapi pénzügyi feladatokat is a korábban bevezetett integrált pénzügyi programmal látták el. A program a jogszabály folyamatos változtatása miatt ebben az évben nem működött teljes körűen megfelelően, a napi munka ellátásához szükséges változtatásokat nehezen kezelte. A verzióváltások során – amelyek a változások követésének szükségszerűsége miatt történtek – több probléma is felmerült, amely a könyvelési munkát nehezítette. Az esetlegesen felmerülő könyvelési problémát elektronikus felületen kellett jelezni az üzemeltető cég felé, akik viszont rövid időn belül javították azt.

· Az év elején a 2014. évtől induló új államháztartási számviteli jogszabályhoz kapcsolódó feladatok ellátása jelentős többletmunkát igényelt. A könyvviteli rendszer átalakítása miatt a számviteli rendszer adatainak teljes kidolgozása, az új rendszerhez kapcsolódó könyvelési szabályok és folyamatok kialakítása új feladatokat jelentettek.

·  5 szervezeti egységnek a teljes körű könyvelési és pénzügyi feladatait kellett ellátni.

· A Pénzügyi Iroda végzi az összes intézmény számviteli feladatait is. A 2014.évi államháztartási számvitel változása ezen a területen jelentős többletterhet rótt a pénzügyi Irodára. Az önkormányzat és intézményeinek összes könyvelt tételeinek száma 2013. évben 46 026 db volt, 2014-ben pedig 153 307 db. A könyvelés az eddigi 1 db teljesítési tétel helyett 4 db tételt foglal magába: költségvetési követelés/kötelezettség előzetes előírása – költségvetési követelés/kötelezettség visszaforgatása – pénzügyi követelés/kötelezettség végleges kötváll – pénzügyi teljesítés. Ezen feladaton túlmenően a különböző szolgáltatások (pl. újsághirdetés, telefonszámlák továbbszámlázása dolgozók felé, egyéb számlázás) számlázását is folyamatosan elvégzik, az elmúlt évben kb. 3 123 db számlát állítottak ki. A beérkezett szállítói számlák banki terminálon keresztüli kifizetését is intézik, ami éves szinten 3 579 db számlát jelentett.

· A jogszabályok szerinti jelentési és beszámolási kötelezettségeket a felügyeleti szervek felé továbbítják, képviselő-testület elé történő beterjesztésre elkészítik. 2014-ben havi adatszolgáltatást kellett a Kincsár részére elkészíteni. Mind az 5 intézményre vonatkozóan külön költségvetést, havi jelentést, negyedéves mérleget és éves beszámolót szükséges készíteniük.

· Az Önkormányzat és intézményeinek közel 200 partnerrel van kapcsolata, és közel 300 szerződéses jogviszonya. Ezek koordinálását a pénzügyi csoport végzi. A szerződések aktualizálása, pénzügyi teljesítésének nyomon követése folyamatosan történik.

· A tárgyi eszközök nyilvántartása és azok értékcsökkenésének elszámolása, a helyben történő eseti bérszámfejtések jelentése a központi bérszámfejtő rendszer felé, a szabadságok, távollétek, túlórák és helyettesítések jelentése, az egyéb pénzügyi hó közi kifizetések mind napi feladatokat jelentenek a pénzügyi csoport tagjainak. Előkészítik a dolgozók cafetéria juttatásához szükséges nyilatkozatokat, az igényeket összesítik, megrendelik, majd szétosztják azokat.

· Az előző évi kifizetett jövedelmekről szóló igazolásokat a munkavállalók és egyéb jogviszonyban állók részére postázzák, az átvételt igazoló bizonylatot az Államkincstár részére megküldik.

· A belső ellenőr és a könyvvizsgáló által végzett ellenőrzésekhez kért anyagokat havonta a rendelkezésükre bocsátják.

· A folyamatos napi teendőkön túl adatot szolgáltatnak az önkormányzat által elnyert támogatások lehívásához, előkészítik a szükséges pénzügyi dokumentációkat. Statisztikát készítenek, normatív támogatást igényelnek, és azokkal elszámolnak a felügyeleti szerv felé

· Jelentést készítenek az OEP felé a segélyezettekről a biztosítási jogviszony rendezése végett, munkavállalók részére jövedelemigazolást adnak ki 

· Év közben 2 fő gyed-en lévő kolléganő helyére határozott idejű szerződéssel alkalmaztunk egy főt,ill. 1 fő állományban levő kolléganő újból munkába állt, akiknek a betanítása, feladatvégzésének ellenőrzése plusz feladatot jelentett a kollégák számára, de a munkavégzés viszonylag zökkenőmentesen zajlott. 

· Folyamatosan tartották a kapcsolatot az intézményekkel, tájékoztatták őket a változásokról, felügyelték a pénzügyi teljesítéseiket.

Mindezek mellett a mindennapi pénzügyi feladatokat is el kell végezniük. Az év folyamán közcélú jogviszonyban lévő személy is segítette a megnövekedett munkát. 

IV.2. Mezőőri járulék

A mezőőri járulék esetében 2014. évben 688 db határozat került határidőre kiküldésre. 
Az éves kivetés   5 863 445 ,-Ft,

Teljesítés: 2014. december 31.-ig 5 191 875,-Ft került befizetésre, amely 89%-os teljesítési arányt jelentett. 

A hátralékosok az év folyamán 2 alkalommal kaptak felszólítást. 

A helyi újságban minden évben felhívjuk a földhasználók figyelmét a változások bejelentésére, de a változásokat jellemzően nem jelentik be az ingatlan tulajdonosai/használói. A határozatok kiküldését követően, vagy a fizetési felszólítás kézhezvétele után jelzik a változást, ami többletfeladatot jelent.

 IV.3. Lakossági szennyvízcsatorna közműfejlesztési hozzájárulás

A lakossági szennyvízcsatorna közműfejlesztési hozzájárulás fizetési határideje lejárt. Jelenleg a hátralékok behajtása folyik.  

A kezelt hátralék 2.716 179,-Ft. 

IV.4. Lakossági hulladékszállítási közszolgáltatási díj

Törvényi változás következtében 2013. január 1.-től nem az önkormányzat feladata a hulladékszállítási díj kivetése, hanem a szolgáltatóé. 

A törvény változásának következtében az üres ingatlanra megszűnt a 100% díjmentesség, alapdíj fizetési kötelezettség fennáll az ingatlantulajdonos számára. Az ingatlan lakatlanságának tényét a jegyző köteles hatósági igazolás kiadásával igazolni. 2014.-ben 78 ingatlanra kérték ezt az igazolást. Az ingatlanok lakatlanságának tényét ellenőrizte a közterület felügyelet.

2014-ben is két alkalommal kaptak fizetési felszólítást a hátralékosok, akik a korábbi évek szemétszállítási díjával tartoznak. 2014. december 31.-én a tartozás összege: 18.197.460 Ft.
A 2014. évben érvényes kedvezményekre 231 határozat és 78 hatósági igazolás született, melyek igénybevétele az alábbiak szerint alakult: 

Az alábbi táblázatban kimutatott kedvezményeken felül, az önkormányzati döntésnek megfelelően, a rendeletben foglaltak szerint minden ürbőpusztai ingatlantulajdonos 68% hulladékszállítási díjkedvezményben részesül, mert nem házhoz menő hulladékszállítás van a településrészen, hanem konténerek kerültek kihelyezésre. 
	Kedvezmények típusa
	Igénybevevők  száma

	Üres ingatlan után (hatósági igazolás) 
	78

	70 év feletti egyedülálló 
	119

	70 év feletti házaspár
	58

	62 év feletti egyedülálló 
	29

	62 év feletti házaspár 
	2

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 100 %
	5

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 50 %
	7

	Méltányosság Bizottsági döntés alapján 

25% kedvezmény
	3

	Összesen
	301


IV. 5. A  Bugyi-Víziközmű Társulás nevében kivetett érdekeltségi hozzájárulás

Jelenleg 1838 ügyfelet tartunk nyilván a programban. Minden ügyfél egyenlegközlő levelet kapott 2014. január hónapban, a 2013. december 31.-i egyenlegéről. 2014. május hónapban a hátralékosok fizetési felszólítást kaptak a fennálló hátralékukról. A felszólításra nem reagáló hátralékosok tartozása átadásra került az adócsoporthoz. A hátralék összege 2014. december hónapban 25.018.903 Ft. 

Az ingatlanok adásvétele, és a halálesetek miatt a változások átvezetése folyamatos munkát igényel. Jellemző, hogy többszöri megkeresés ellenére sem jelentkeznek az elhunyt társulati tag örökösei a szerződés átruházása, és a hozzájárulás átvezetése érdekében. Hátráltatja az ügyintézést, hogy a hagyatékátadási jegyzőkönyv kiállítására a halálesetet követően 8-12 hónap múlva kerül sor. A Fundamenta Lakáskassza Zrt pedig anélkül nem írja át a szerződést az örökösök nevére.

V. Képzések 

A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012 (IX.18.) sz. kormányrendelet alapján a köztisztviselők továbbképzési rendszere megváltozott. 

A köztisztviselő jogosult az előmenetelhez, és köteles a központilag vagy az államigazgatási

szerv által előírt képzésben, továbbképzésben vagy átképzésben – ideértve a közigazgatási vezetőképzést is – (a továbbiakban együtt: továbbképzés) részt venni.

A köztisztviselőknek – felsőfokú végzettség esetén 128, középfokú végzettségű esetén 96 pontos képzésben kell részt venni, melyet 4 év alatt tud teljesíteni. Munkavállalóink a kötelező továbbképzés arányos részét teljesítették. 
Elmondható, hogy a Polgármesteri Hivatalban valamennyi területen a jogszabályi előírásoknak megfelelő munkatárs végzi lelkiismeretesen munkáját.

  2014. évben is három köztisztviselő folytatta tanulmányait pénzügyi illetve közigazgatási területen. 

Több munkatárs számára biztosítottuk a jogszabályváltozásokból adódó továbbképzéseket és a munkánkat segítő több aktuális pályázattal kapcsolatos szakmai fórumokon történő részvételt. 
VI. Szabadság, pihenőidő 

A Hivatal munkavállalói részére a 2014 évre járó  szabadság kiadásra került. 

VII. VALASZTAS

A választás tekintetében a 2014 különleges év volt. Három választás esett erre az időszakra:

· 2014. április 06

· 2014. május 25

· 2014.október 12

A Polgármesteri Hivatal apparátusa számára kiemelt és komoly munkát jelentett a lebonyolítása. Véleményem szerint a választásban több éve résztvevő kollégák maximálisan helytálltak, jól teljesítették a feladatot. A választási okiratok minden esetben pontosan, precízen elkészültek. A választás napján a nagyfokú sokéves tapasztalat révén az első között tudtuk a hibátlan jegyzőkönyveket a Dabasi választókerültbe leadni. A választást követő pénzügyi elszámolás is rendben hibátlanul megtörtént. 

Ennek a munkának a zavartalan lebonyolításához azon kollégáknak a munkájára is szükség volt, akik konkrétan a választásban nem vettek részt, viszont sikeres háttérmunkát végeztek annak érdekében, hogy a választás idején is a Hivatal akadálytalanul működjön. 

VIII. ÖSSZEFOGLALÁS

A Hivatal munkáját összefoglalva elmondható, hogy a személyi és tárgyi feltételek adottak. Az ügyfelek kiszolgálása kulturált környezetben és korszerű számítástechnikai eszközök alkalmazásával történik A  hatósági és önkormányzati munka folyamatosan kulturált környezetben, nyugodt körülmények között megfelelő színvonalon történik  

A Járási Hivatal hatáskörébe tartozó ügyekben is továbbra is segítünk a hozzánk fordulok ügyfeleknek a tájékoztatásban, a kérelmek kitöltésében és a Járási Hivatalhoz történő elküldésben.  
VIII.1.  2014 évben eredményként értékelem:

A 2013 évi beszámolóban előírt feladatok közül eredményként értékelem: 

· A költségvetés tervezésének, és végrehajtásának, a könyvvezetés és a beszámolás rendszerének átalakítása az önkormányzat, a hivatal és az intézmények vonatkozásában a megváltozott államháztartási törvénynek és annak végrehajtására kiadott kormányrendeletnek való megfeleltetés érdekében.
· A helyi adóbevételek emelkedése, kintlévőségek csökkentése
· Az új számviteli rendszer zökkenőmentes bevezetése az önkormányzat és az intézmények könyvvitelében

· Országgyűlési képviselő választás sikeres lebonyolítása 

· Európai parlamenti képviselők választása sikeres lebonyolítása 

· önkormányzati képviselők és polgármester választása sikeres lebonyolítása
· ÁROP pályázat sikeres megvalósítása, lebonyolítása, elszámolása
· Szociális és gyermekvédelmi ellátások egységes nyilvántartásának vezetése (PTR) 
· Adósságkonszolidáció II ütemének lebonyolítása
VIII.2. A 2015 évre tervezett hivatali feladatok:
· új települési szociális támogatási rendszer kialakítása, gyakorlati alkalmazásának segítése, hivatali döntés-előkészítő feladatok végrehajtása  

· Közhiteles központi címnyilvántartó rendszer kialakítása
· A költségvetés tervezésének, és végrehajtásának, a könyvvezetés és a beszámolás rendszerének kialakítása az önkormányzat, a hivatal és az intézmények vonatkozásában az ismételten megváltozott államháztartási törvénynek és annak végrehajtására kiadott kormányrendeletnek való megfeleltetés érdekében.

· A helyi adóbevételek emelkedése, kintlévőségek csökkentése
· A Viziközmű Társulati feladatok végrehajtása, lezárása
Határozati javaslat:                                                     ……………/2015 (III. 12.) Kt határozat
Bugyi Nagyközség Önkormányzatának képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatal 2014. évi munkájáról készült beszámolót elfogadja.

Felelős: Szatmári Attila –jegyző 

Határidő: azonnal 

Kérem a beszámoló megvitatását és elfogadását.

Bugyi, 2015. március 06.                                            
                                                                       Szatmári Attila
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